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WPROWADZENIE

Instrukcja wskazuje sposob wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
sktadanego w ramach Programu Re_Open UK.

Whiosek o dofinansowanie (dalej: Wniosek) jest podstawowym zrédtem informaciji o
projekcie. Instrukcja wyjasnia, jakich informacji i danych finansowych oczekiwac
bedzie Komisja Oceny Projektéw w celu przeprowadzenia oceny kryteriow wyboru
dla Programu Re_Open UK. Jesli projekt zostanie oceniony pozytywnie i otrzyma
dofinansowanie, Wniosek bedzie zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu
i bedzie podstawg do weryfikacji poprawnosci realizacji projektu na etapie jego
rozliczania.

W celu prawidtowego wypetnienia Wniosku niezbedna jest znajomos¢ dokumentow
wskazanych w § 2 Regulaminu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow w
ramach Programu Re_Open UK dla Dziatania 1. Wsparcie przedsiebiorstw

niekorzystnie dotknietych skutkami brexit (dalej: Regulamin).

GENERATOR WNIOSKOW - PODSTAWOWE INFORMACJE DLA UZYTKOWNIKA
Generator Wnioskow jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi
procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z pobrexitowej rezerwy dostosowawczej.
Aplikacja zostata udostepniona przez t6dzkg Specjalng Strefe Ekonomiczng (dalej:
Podmiot Zarzadzajacy) i stuzy do przygotowania oraz ztozenia Wniosku.

Aby skorzystac z aplikacji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej

www.reopen.biz (z przypisanym loginem i hastem), nastepnie zaakceptowac i

stosowac postanowienia Regulaminu. Wnioskodawca przygotowuje Wniosek w
wersji elektronicznej w Generatorze Wnioskéw, na obowigzujgcym wzorze Whniosku o
dofinansowanie projektu, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Za date wptywu Wniosku uznaje sie date wystania wersji elektronicznej Wniosku za
posrednictwem Generatora Wnioskéw. Wnioski ztozone w innej formie niz za
posrednictwem Generatora Wnioskow pozostang bez rozpatrzenia. Generator
Whnioskow bedzie dostepny dla wnioskodawcow w trakcie trwania aktywnej rundy
naboru wnioskoéw (mozliwos¢ wprowadzania, zapisywania i modyfikacji danych przed
wystaniem formularza Wniosku, biezgce sprawdzanie poprawnosci wpisanych
danych itd.). Po zamknieciu rundy naboru wnioskodawca nie bedzie mogt
modyfikowac ani przestaé Wniosku do Podmiotu Zarzgdzajgcego. Poszczegdlne

rozdziaty Instrukcji odpowiadajg kolejnym modutom formularza Wniosku. W celu
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przyspieszenia i utatwienia wypetniania Wniosku, niektore pola uzupetniane sg przez
Generator Wnioskow automatycznie. Pola te zostaty zablokowane do edycji przez
whnioskodawcéw, co szczegotowo zostato opisane w dalszej czesci Instrukcii.

Aby przesta¢ wniosek w Generatorze Wnioskéw nalezy wypetni¢ wszystkie aktywne

pola.

WAZNE

Pola opisowe we Wniosku powinny by¢ wypetniane poprzez stosowanie
peinych wyrazéw albo ewentualnie skré6téw obowigzujacych w jezyku polskim,
co umozliwi wlasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we Wniosku przez osoby
dokonujace oceny. Instrukcja przewiduje ograniczenia liczby znakéw w
poszczegodlnych polach wniosku. Limit dlugosci wyrazony w znakach nalezy
rozumie¢ jako znaki wraz ze spacjami i znakami interpunkcyjnymi. Pola we
Whiosku nalezy wypetniaé¢ zgodnie z dyspozycja wynikajgca z nagtowka

danego punktu.

Czesci opisowe Whniosku powinny by¢ zapisane zwiezle, rzeczowo i konkretnie.
Nalezy unika¢ m.in. sformutowan ogdlnikowych, kopiowania fragmentéw Instrukcji i
dokumentoéw programowych oraz powielania tych samych informacji w ré6znych
czesciach Wniosku.

Zapis danych Wniosku wykonywany jest automatycznie po kliknieciu w

poszczegolnych modutach przycisku “Zapisz i Przejdz dalej”.

Po kliknieciu przycisku ,Zapisz i Przejdz dalej’ pojawi sie informacja, w ktérym polu
formularza Wniosku zostat wykryty btgd niepozwalajgcy na zapisanie formularza.
Pola formularza sg sprawdzane przez system na biezgco. Aktywne opisy pdl sg

podswietlane z informacjg o liczbie znakow, ktére mozna wpisac.

Po zastosowaniu ikony “Wyslij” edycja Wniosku jest mozliwa tylko pod warunkiem
zwrocenia przez Podmiot Zarzgdzajgcy Wniosku do poprawy. Wniosek do
poprawy moze zosta¢ zwrocony na etapie oceny formalno-merytorycznej Wniosku

lub w trybie wprowadzania zmian do projektu w trakcie jego realizacji.

WAZNE



W Generatorze Wnioskéw wnioskodawca nie ma dostepu do wersji
archiwalnych Wniosku. Po skorygowaniu danych we Wniosku, ktéry zostat
zwrocony do poprawy, dane nadpisujg sie na poprzednio ztozonej wersji
Whniosku. Dobrg praktyka jest archiwizowanie kolejnych przesytanych w
Generatorze Wnioskéw wersji Wniosku - po kazdym przestaniu Wniosku,

zalecamy go wydrukowac lub zapisa¢ na dysku wersje PDF.

Formularz Wniosku jest podzielony na moduty, ktérych numery sg wyswietlane w
gornej czesci formularza. Stuzg one takze do szybkiego poruszania sie po
formularzu.

Whiosek mozna edytowac wielokrotnie.

W panelu uzytkownika przed ztozeniem Wniosku dostepne sg opcje:

Edycja — stuzy do otworzenia formularza Wniosku oraz edycji danego formularza,
Usun — stuzy do usuniecia Wniosku z listy Wnioskéw. Usuniecie spowoduje trwate
wykasowanie dokumentu z systemu. Usuniecie wniosku jest mozliwe wytgcznie do
momentu wystania dokumentaciji aplikacyjnej do Podmiotu Zarzgdzajgcego w
Generatorze Wnioskéw.

Drukuj Podglad — stuzy do wygenerowania formularza Wniosku w postaci pliku
PDF.

Whiosek mozemy wydrukowac z ekranu gtbwnego listy wnioskow przy uzyciu
przycisku Wydruk. Przed ztozeniem Wniosku, wygenerowany formularz Wniosku

bedzie opatrzony znakiem wodnym ,Wydruk probny”.

Uzytkownik w kazdej chwili ma dostep do informacji na temat aktualnego statusu

Whiosku.

Lista statusow Wnioskéw w Generatorze Wnioskow:

Wystany - Wniosek przestany przez Wnioskodawce do Podmiotu Zarzgdzajgcego,
W trakcie oceny — Wniosek w trakcie oceny formalno-merytorycznej,

Skierowany do edycji - Wniosek przekazany przez Podmiot Zarzgdzajgcy do
wnioskodawcy/Ostatecznego odbiorcy w celu uzupetnienia/poprawy,

Skorygowany — Wniosek przestany przez wnioskodawce/Ostatecznego odbiorce do

Podmiotu Zarzgdzajgcego po wprowadzeniu zmian,
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Pozytywny — Wniosek oceniony pozytywnie po ocenie formalno-merytorycznej,
Odrzucony — Whniosek niespetniajgcy kryteriow dostepu,

Negatywny — Whniosek oceniony negatywnie po ocenie formalno-merytorycznej,
Wycofany - Wniosek wycofany na wniosek wnioskodawcy,

Pozostawiony bez rozpatrzenia — Wniosek pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie
z zapisami Regulaminu,

Zatwierdzony - Wniosek rekomendowany do otrzymania dofinansowania/Wniosek
zatwierdzony przez Podmiot Zarzgdzajgcy po aktualizacji jego zapisow przez

ostatecznego odbiorce na etapie realizacji projektu.

MODUL I: INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Nazwa pola I.1: Nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie i
weryfikujacej wnioski o ptatnos¢
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola I.2: Numer wniosku o dofinansowanie
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola |.3: Data ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskéw
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola I.4: Program
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskéw.
Nazwa pola 1.5: Dziatanie
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola 1.6: Typ Projektu



Z listy rozwijanej nalezy wybrac wtasciwy Typ Projektu, ktérego dotyczy sktadany
Whiosek. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru nastepujgcych pol:

e Typ 1 Nowe kierunki exportu (zwany dalej typem 1)

e Typ 2 Re_start inwestycyjny (zwany dalej typem 2),

e Typ 3 Akcja adaptacja do zmian (zwany dalej typem 3),

e Typ 4 Brexit bez straty (zwany dalej typem 4).

Whnioskodawca moze wybrac¢ kilka opcji jednoczesénie: typ 1, 2, 3 w dowolnej
konfiguracii.

Typ 4 projektu wystepuje samodzielnie i nie moze byc¢ tagczony z innymi typami.

Nazwa pola I.7: Numer rundy
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskéw po zarejestrowaniu Wniosku.

Nazwa pola 1.8: Tytut projektu <500 znakéw>
Nalezy wpisac tytut odzwierciedlajgcy przedmiot projektu. Tytut nie moze byc¢
nadmiernie rozbudowany, powinien by¢ zwiezty oraz w jasny i w niebudzgcy

watpliwosci sposdb obrazowac przedsiewziecie, ktore zostanie zrealizowane.

Nazwa pola 1.9: Krétki opis projektu <2000 znakéw>

Nalezy w zwiezty sposob opisaé przedmiot, zakres projektu oraz okresli¢, na czym
bedzie polegato przeciwdziatanie negatywnym skutkom brexit. Nalezy rowniez
wskazac cel gtowny projektu, ktory wpisuje sie w cel Programu Re_Open UK oraz
przedstawic¢ zwiezte podsumowanie informacji zaprezentowanych w modutach

“Charakterystyka projektu” i “Harmonogram rzeczowo-finansowy".

Nazwa pola 1.10: Okres realizacji projektu od DD-MM-RRRR do DD-MM-RRRR
Nalezy podac¢ planowang date rozpoczecia realizacji projektu (<od>) i planowang
date zakonczenia realizacji projektu (<do>). Daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji
projektu muszg by¢ spojne z danymi w pozostatych polach Wniosku, w szczegdlnosci
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym (HRF). Oznacza to, ze data rozpoczecia
realizacji co najmniej jednego zadania w HRF musi by¢ tozsama z datg rozpoczecia
realizacji projektu wskazang w tym punkcie, natomiast data zakonczenia realizacji co
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najmniej jednego zadania w HRF musi by¢ zgodna z datg zakonczenia realizacji
projektu wskazang w tym punkcie. Podany okres realizacji projektu musi uwzglednia¢

zaréwno okres niezbedny do rzeczowej jak i finansowej realizacji projektu.

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzieh zaciggniecia pierwszego prawnie
wigzgcego zobowigzania dotyczgcego zamowienia ustug/dostaw/robét budowlanych
zwigzanego z realizacjg projektu, z wytgczeniem dziatan przygotowawczych do
realizacji projektu, w szczegolnosci procesu wyboru wykonawcy ustugi i
przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy. Za rozpoczecie
realizacji projektu zostanie uznane w szczegoélnosci zawarcie bezwarunkowej umowy
pomiedzy wnioskodawcg a wykonawcg, bedgcej prawnie wigzgcym zobowigzaniem

do realizacji ustug/dostaw/robét budowlanych na rzecz wnioskodawcy.

Przez planowang date rzeczowego zakonczenia realizacji projektu nalezy rozumiec¢
date protokotu ostatecznego odbioru lub date wystawienia swiadectwa wykonania.
Przez planowang date finansowego zakonczenia realizacji projektu nalezy rozumiec
date poniesienia ostatniego uzasadnionego wydatku. Zakonczenie realizacji projektu
nalezy rozumie¢ zatem jako date rzeczowego lub finansowego zakonczenia, w

zaleznosci od tego, ktore nastgpito pozniej.

UWAGA!

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu po dniu ztozenia Wniosku (dotyczy
typu 1 Nowe kierunki eksportu, typu 2 Re_start inwestycyjny, typu 3 Akcja
adaptacja do zmian), lecz przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie

projektu wnioskodawca realizuje projekt na witasne ryzyko.

Dla typoéw 1, 2 oraz 3 realizacja projektow moze rozpocza¢ sie najwczesniej po
dniu zlozenia Wniosku, a koszty kwalifikowalne projektu moga by¢ ponoszone
najwczesniej w dniu nastepnym po dniu ztozenia Wniosku. W przypadku
rozpoczecia przez wnioskodawce realizacji projektu przed tym dniem,

wszystkie wydatki w ramach projektu stajg sie niekwalifikowalne.

W przypadku typu nr 1 — zgodnie z § 9 ust. 2 Regulaminu za rozpoczecie realizacji

projektu nie traktuje sie dokonania rezerwacji miejsca wystawowego na targach,
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optaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu do katalogu targowego, ktore
mogg nastgpi¢ w terminie 12 miesiecy przed dniem ztozenia Wniosku. Jednakze
wydarzenie gospodarcze, ktorego dotyczg te wydatki, musi odby¢ sie po dniu
ztozenia Wniosku. W opisanym przypadku dofinansowanie udzielane jest jedynie w
formie pomocy de minimis, a zadanie, w ktorym rozliczane sg wyzej wymienione

wydatki musi by¢ rozliczane za pomocg kwoty ryczattowe;.

Dla typu 1. Nowe kierunki eksportu, typu 2. Re_start inwestycyjny, oraz typu 3. Akcja
adaptacja do zmian, okres realizacji projektu rozpoczyna sie po dniu ztozenia
wniosku o dofinansowanie. Zakonczenie realizacji projektu musi nastgpic¢ najpdzniej
w dniu 31 lipca 2023 r. Dla typu 4. Brexit bez straty okres realizacji projektéw zawiera
sie w przedziale od 01 stycznia 2020 r. do dnia poprzedzajgcego dzieh rozpoczecia

rundy naboru.

Rozpoczecie realizacji projektu z naruszeniem powyzszych zasad powoduje, ze

wszystkie wydatki w ramach projektu stajg sie niekwalifikowalne.

Nazwa pola I.11: Powigzanie ze strategiami
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola 1.12: Rodzaj projektu
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola 1.13: Partnerstwo publiczno-prywatne
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola I.14: Projekt partnerski
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskow.



Nazwa pola I.15: Instrumenty finansowe
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola 1.16: Duzy projekt
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola I.17: Grupa projektéow
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola 1.18: Projekt generujacy dochéd
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

MODUL. II. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

Wypetniajgc pola tej czesci Wniosku nalezy podaé dane aktualne i zgodne ze stanem
faktycznym. Nalezy sprawdzi¢, czy aktualizacji nie wymagajg dane przedsiebiorstwa
w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Nazwa pola Il.1: Petna nazwa wnioskodawcy
Nalezy wpisaC petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z danymi rejestrowymi zawartymi
w KRS lub CEIDG. W przypadku spotki cywilnej w polu “Petna nazwa wnioskodawcy”

nalezy wpisa¢ nazwe spotki oraz dane wszystkich wspolnikow.

Nazwa pola Il.2: Status wnioskodawcy:

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzieh sktadania Wniosku poprzez
wybranie jednej z opciji: ,Mikro”, ,Maty”, ,Sredni”, “Inny niz MSP”. W przypadku rund
naboru przeznaczonych dla przedsigbiorstw innych niz MSP informacja wypetnia sie
automatycznie w Generatorze Wnioskéw. Status nalezy okresli¢ zgodnie

z Zatgcznikiem nr 1 do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014.



Tabela pomocnicza do okre$lenia statusu MSP:

Mikro Mate Srednie
Kryterium o o o
przedsiebiorstwo przedsiebiorstwo przedsiebiorstwo
Poziom zatrudnienia . " i
o 10 pracownikow 50 pracownikow 250 pracownikow
ponizej:
oraz
Roczne obroty netto,
o 2 min EUR 10 min EUR 50 min EUR
nie wiecej niz:
lub
Suma bilansowa
aktywow, nie wiecej 2 min EUR 10 min EUR 43 min EUR
niz:

Kazde przedsiebiorstwo wieksze niz srednie klasyfikowane bedzie jako

przedsiebiorstwo inne niz MSP.

Przy obliczaniu liczby personelu i kwot finansowych nalezy okresli¢ stopien
powigzania danego przedsiebiorstwa. Wyroznia sie przedsiebiorstwa
samodzielne, partnerskie oraz powigzane. Do okreslania liczby personelu i kwot
finansowych wykorzystuje sie dane odnoszgce sie do ostatniego zatwierdzonego
okresu obrachunkowego, ktére obliczane sg w skali rocznej. Uwzglednia sie je
poczgwszy od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana jako obrét jest
obliczana z pominieciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich. Jezeli w dniu
zamkniecia ksigg rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe okreslone w art. 2 Zatgcznika
nr 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 lub ktéras z tych wartosci spadta
ponizej okreslonych putapdw, uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub
mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to powtorzy sie w

ciggu dwoch kolejnych okreséw obrachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe nie
zostaly jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkéw
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego. Badanie wielkosci
przedsiebiorstwa odbywa sie w momencie udzielania pomocy.
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Dane w tym polu muszg by¢ spdjne ze statusem wskazanym przez wnioskodawce

w Zatgczniku nr 1 do Whniosku, ktory bedzie przestany razem z Wnioskiem.

Nazwa pola I1.3: Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z danymi rejestrowymi
Nalezy wpisac date zgodng z odpowiednim dokumentem rejestrowym:

— whnioskodawca zarejestrowany w KRS podaje date rejestracji w KRS,

— whnioskodawca zarejestrowany w CEIDG podaje date rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej.

Nazwa pola 1l.4: Forma prawna wnioskodawcy
Nalezy wybra¢ wiasciwg opcje z listy wyswietlanej w Generatorze Wnioskow:
- spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
- spotka cywilna,
- spotka jawna,
- spotka partnerska,
- spodtka komandytowa,
- spotka komandytowo-akcyjna,
- osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza,
- spodtka akcyjna,
- prosta spétka akcyjna,
- spobtka europejska,
- inna forma prowadzenia dziatalnosci.
W przypadku wybrania ,inna forma prowadzenia dziatalnosci” nalezy uzupeni¢ pole

wpisujgc wiasciwg formg prawna.

Wybor powinien byé zgodny ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w

dokumentacji rejestrowej na dzien sktadania Whniosku.

Nazwa pola I1.5: Forma wtasnosci
Nalezy wybra¢ wtasciwg opcje z listy wyswietlanej w Generatorze Wnioskéw:
- Skarb Panstwa,

- panstwowa osoba prawna,
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- jednostka samorzadu terytorialnego,
- krajowa osoba fizyczna,
- pozostate krajowe jednostki prywatne,

- podmiot zagraniczny.

Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w

danych zawartych w rejestrze REGON.

Nazwa pola I1.6: NIP
Nalezy podac¢ NIP wnioskodawcy. W przypadku spotki cywilnej w rubryce NIP nalezy

poda¢ numer NIP spotki cywilne;.

Nazwa pola Il.7: REGON
Nalezy poda¢ REGON wnioskodawcy. W przypadku spétki cywilnej w rubryce
REGON nalezy podaé¢ numer REGON spétki cywilnej.

Nazwa pola 11.8: Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym
Nalezy wpisac petny numer, pod ktorym wnioskodawca figuruje w Krajowym
Rejestrze Sgdowym. Jesli wnioskodawca jest zarejestrowany w CEIDG, nalezy

wybrac opcje ,nie dotyczy”.

Nazwa pola 11.9: Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci wnioskodawcy
Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)

przewazajgcej dziatalnosci wnioskodawcy.

UWAGA:

Whnioskodawca podlega wykluczeniu, jesli prowadzi dziatalnos¢ w sektorze
finansowym (okreslonym w Sekcji K - Dzialalnosé¢ finansowa i
ubezpieczeniowa, zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci) — zgodnie z
motywem 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1755
z dnia 6 pazdziernika 2021 r. ustanawiajgcego pobrexitowa rezerwe

dostosowawcza.
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Nazwa pola 11.10: Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej lub sposéb ptacenia

podatku dochodowego <1000 znakéw>

W polu tekstowym nalezy opisaé forme prowadzenia ewidencji ksiegowej lub sposéb
ptacenia podatku dochodowego dla lat 2018 albo 2019 oraz 2021 ktére
wnioskodawca wybiera do analizy w module 1V “Charakterystyka projektu” w
tabelach nr IV.4.A albo 1V.4.B oraz w tabeli IV.6.

Przyktadowe formy rozliczania: ksiegi handlowe, podatkowa ksiega przychodow i
rozchodow, karta podatkowa, zryczattowany podatek dochodowy od przychodéw

ewidencjonowanych.

Nazwa pola Il.11: Mozliwos¢ odzyskania VAT
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Whnioskow.

Nazwa pola 1l.12: Adres siedziby wnioskodawcy
Nalezy wpisac adres siedziby wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym -
kod pocztowy wiasciwy dla siedziby wnioskodawcy, miejscowos¢, ulice oraz numer

budynku i numer lokalu (jesli dotyczy).

Nazwa pola 11.13: Dodaj Wspdlnika
Pole aktywne tylko w przypadku, gdy wnioskodawca jest spotkg cywilng. Pola nalezy
wypetni¢ dla kazdego wspolnika spoétki cywilnej odrebnie, ze wskazaniem NIP i

adresu zamieszkania wspolnika bedgcego osobg fizyczna.

Nazwa pola Il.14: Adres korespondencyjny

Nalezy podac¢ adres, na ktéry Podmiot Zarzadzajgcy kierowaé bedzie
korespondencije w formie elektronicznej (e-mail) oraz adres, na ktory bedzie
kierowana korespondencja w formie papierowej w przypadkach wskazanych w
Regulaminie, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Podmiotem
Zarzgdzajgcym a wnioskodawcg na etapie oceny Wniosku. W przypadku gdy adres
siedziby wnioskodawcy ma by¢ adresem do korespondenciji nalezy wybraé “Przepisz

adres siedziby”.
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WAZNE:

Na wskazany adres mailowy bedzie kierowana wszelka korespondencja
dotyczagca procesu oceny Wniosku, w szczegolnosci informujgca o wezwaniu
do poprawy lub uzupetnienia Wniosku oraz o pozytywnym wyniku oceny

projektu.

Nazwa pola: Osoba uprawniona do podejmowania decyzji

Nalezy wpisac imie (imiona) i nazwisko osoby (oséb) uprawnionej do podejmowania
decyzji w imieniu wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo upowaznieniem lub
petnomocnictwem. Mozna réwniez wskazac sposoéb reprezentacji (np. w przypadku,

gdy dwie osoby muszg dziatac tgcznie).

Nazwa pola 11.15: Osoba do kontaktéw roboczych
Nalezy wpisac¢ dane osoby, ktéra bedzie dysponowata petng wiedzg na temat
projektu, zarobwno w kwestiach zwigzanych z samym Whnioskiem, jak i pozZniejszg

realizacjg projektu.

Nazwa pola: Numer telefonu komérkowego
Nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu komoérkowego do osoby wyznaczonej do
kontaktow roboczych. W przypadku braku numeru telefonu komoérkowego nalezy

wybraé “nie dotyczy”.

Nazwa pola: Numer telefonu stacjonarnego

Nalezy podac¢ bezposredni numer telefonu stacjonarnego do osoby wyznaczonej do
kontaktow roboczych. W przypadku braku numeru telefonu stacjonarnego nalezy
wybrac “nie dotyczy”.

Whioskodawca jest zobowigzany wskazac przynajmniej jeden numer telefonu do
kontaktow (komorkowy lub stacjonarny).

MODUL [ll. LOKALIZACJE REALIZACJI PROJEKTU
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Nazwa pola lll.1: Gtéwna lokalizacja realizacji projektu

Nazwa pola: Projekt realizowany na terenie catego kraju
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskow.

Pozostate pola dotyczgce lokalizacji nalezy wypetni¢ zgodnie z danymi wskazanymi
w opisie danego pola.

Podajgc miejsce lokalizacji projektu nalezy wskazac¢ co najmniej dane dotyczace
wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz wtasciwy Region (NUTS 2)

poprzez wybranie jednej opciji z listy.

Gtownym miejscem realizacji projektu jest miejsce, gdzie realizowana jest jego
najwieksza czes¢ (wartosciowo). Na etapie oceny Wnioskéw ocenie podlega, czy

projekt jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W przypadku projektow polegajgcych na zakupie mobilnych srodkéw trwatych jako
miejsce realizacji projektu uznaje sie lokalizacje siedziby lub zaktadu/oddziatu
whnioskodawcy, w ktorej srodek zostanie zaewidencjonowany i przekazany do
uzytkowania.

W przypadku gdy przedmiotem projektu bedzie przedsiewziecie, ktdre nie jest
zwigzane trwale z gruntem (np. wyjazd na targi, misje gospodarcze, ustugi
doradcze), za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe wnioskodawcy albo
miejsce prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej ujawnione w ogdlnie

dostepnych rejestrach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Informacje podane we Whniosku, dotyczgce miejsca realizacji projektu i prawa do
dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu, mogg podlegac kontroli

przez Podmiot Zarzadzajacy.

Nazwa pola Ill.2: Dodatkowe lokalizacje realizacji projektu

Pole nalezy wypetnic, jesli projekt realizowany jest w wiecej niz jednej lokalizaciji.
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Zaréwno gtowne miejsce realizacji projektu, jak i pozostate miejsca realizacji projektu
muszg znajdowac sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Dodawanie
dodatkowego miejsca realizacji projektu odbywa sie poprzez dodatkowe okno
dialogowe uruchamiane przyciskiem ,Dodaj lokalizacje”.

Podajgc dodatkowe miejsce realizacji projektu nalezy wskazac¢ co najmniej dane
dotyczgce wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz wtasciwy Region (NUTS

2) poprzez wybranie jednej opcji z listy.

Nalezy wskaza¢ wszystkie dodatkowe miejsca realizacji projektu.

MODUL IV. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Nazwa pola IV.1: Wymiana handlowa ze Zjednoczonym Krélestwem w roku
2018 albo 2019 <4000 znakow>

Opis relacji handlowych ze Zjednoczonym Krolestwem w 2018 r. albo 2019 r.

Nalezy opisa¢ w sposéb precyzyjny dotychczasowe doswiadczenia wnioskodawcy
w prowadzeniu wymiany produktow, towarow lub ustug ze Zjednoczonym
Krélestwem w roku przyjetym jako bazowy tj. 2018 albo 2019 (nalezy jednoznacznie
wskazac, ktory rok przyjety jest za rok bazowy), a w szczegolno$ci:

— opisac produkty/towary /ustugi bedgce przedmiotem wymiany handlowej;

— podac informacje o gtéwnych kontrahentach ze Zjednoczonego Krélestwa
(nazwa przedsiebiorstwa, adres strony internetowej, branza);

— w opisie relacji handlowych ze Zjednoczonym Krélestwem nalezy uwzgledni¢
jedynie te transakcje, ktére majg charakter bezposredni. Jesli sprzedaz/zakup
produktow/towarow/ustug odbywata sie przez posrednika spoza
Zjednoczonego Krolestwa, nie nalezy uwzgledniac takich relacji handlowych w
opisie pola.

Whnioskodawca musi posiadac ciggto$¢ prowadzonej dziatalnosci tj. dziatalnosc¢ ta nie
mogta by¢ zawieszona od roku, ktéry wskazano we wniosku jako bazowy w pkt. 1V 4.
do dnia ztozenia Wniosku.
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Nazwa pola: IV.2. Opis negatywnego wplywu brexit na przedsigebiorstwo
(potrzeba realizacji projektu) <6 000 znakéw>

Nalezy uzasadnic¢ potrzebe realizacji projektu, poprzez wskazanie problemow, z
ktorymi spotkat sie wnioskodawca w wyniku brexit. Wnioskodawca musi szczegotowo
i konkretnie opisac, jakie negatywne skutki brexit dotknety jego przedsiebiorstwo oraz
jakie napotkat trudnosci w relacjach handlowych z kontrahentami ze Zjednoczonego
Krolestwa. Nalezy réwniez wskazac, w jaki sposob zmiany w wymianie handlowe;j

powstate w wyniku brexit wptynety na sytuacje ekonomiczng przedsiebiorcy.

Przyktadowe bariery wynikajgce z brexit:

I.  powrdt do kontroli celnych i zwigzany z tym wydtuzony czas oczekiwania na
odprawy celne, ktory wptywat na opdznienia w realizacji zamowien i
powodowat utrate ptynnosci finansowej,

[I.  koniecznosc¢ przygotowania odpowiedniej dokumentacji przewozowej oraz
deklaracji pochodzenia produktu, co przekfadato sie na wydtuzenie czasu
realizacji zlecen,

lll.  niedostateczna wiedza wsrod przedsiebiorcéw na temat zmian w prawie
odnosnie do prowadzenia wymiany handlowej ze Zjednoczonym Kroélestwem,

IV. wzrost kosztéw obstugi administracyjnej ruchu towarowego w wyniku
wprowadzenia dokumentow transportowych, certyfikatow technicznych czy

sanitarnych.

Analiza dotyczgca negatywnego wptywu brexit na przedsiebiorstwo powinna byc¢
wieloaspektowa i odnosic¢ sie do specyfiki wnioskodawcy (np. wielkos¢
przedsiebiorstwa, branza, w ktérej dziata, udziat eksportu/importu ze Zjednoczonego
Krélestwa w catosci prowadzonego eksportu/importu, dlugosc utrzymywania relacji
handlowych ze Zjednoczonym Krolestwem, doswiadczenie w wymianie handlowej z

krajami spoza unii celnej).

Whnioskodawca zobowigzany jest jednoznacznie wskazac, ze wystgpienie opisanych
negatywnych skutkdw gospodarczych zwigzane jest wytacznie i bezposrednio z
brexit, przedstawiajgc zdiagnozowane i mierzalne skutki brexit dla swojego

przedsiebiorstwa potwierdzone dokumentacjg dowodowa.
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Jesli wnioskodawca zostat dotkniety takze negatywnymi skutkami pandemii COVID-
19, nalezy przedstawic informacje, z ktérych jednoznacznie bedzie wynikac, ze
projekt dotyczy wytgcznie i bezposrednio skutkdw brexit, a nie skutkow pandemii
COVID-19. Uzasadnienie musi pozwoli¢ na rozgraniczenie negatywnych skutkow
pandemii COVID-19 od negatywnych skutkow brexit dla prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej.

Jesli pandemia COVID-19 nie miata wptywu na przedsiebiorstwo wnioskodawcy,

nalezy w przedmiotowym polu umiescic¢ informacje na ten temat.

Nazwa pola: IV.3. Czy wnioskodawca z powodu brexit odnotowat spadek

obrotéw w handlu ze Zjednoczonym Kroélestwem <6 000 znakow>

Pole wypetniane jest w przypadku wystgpienia w przedsiebiorstwie wnioskodawcy

spadku obrotow w handlu ze Zjednoczonym Krolestwem wynikajgcych z brexit.

Whioskodawca wymienia konkretne bariery, ktére wptynety na spadek obrotow
(przedstawiony w tab. IV.4) w handlu ze Zjednoczonym Krélestwem. Opis w pkt IV.3
musi uzasadniac dane liczbowe wskazane w tabeli IV.4.A albo 1V.4.B. W przypadku
gdy Wnioskodawca nie odnotowat spadku obrotow rowniez zamieszcza stosowny

opis.

Przez spadek obrotéw gospodarczych nalezy rozumie¢ zmniejszenie:

a) sprzedazy produktéw, towardw lub ustug (w przypadku wywozu) lub

b) zmniejszenie zakupu materiatéw, towardw i ustug (w przypadku przywozu)
W ujeciu procentowym obliczone jako stosunek tgcznych obrotow ze Zjednoczonym
Krélestwem w roku 2021 albo 2022 w stosunku do wybranego przez wnioskodawce
roku 2018 albo 2019 (rok bazowy).

WAZNE: Dla rund naboru ogtaszanych w 2022 r., istnieje mozliwo$é wyboru jedynie
roku 2021 jako roku do analizy poréwnawczej, poniewaz dane finansowe, ktore sg
przez wnioskodawce uwzgledniane we Whniosku powinny dotyczy¢ zamknietego

okresu obrachunkowego.
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W przypadku gdy przedsiebiorca odnotowat spadek obrotéw w handlu ze
Zjednoczonym Krolestwem z powodu pandemii COVID-19, nalezy to opisac i

uwzgledni¢ w analizie obrotéw - tabela 1V.4.

Przyktadowe zagadnienia/obszary prowadzenia dziatalno$ci, na ktore mogt wptyngé
brexit:

I.  wstrzymanie biezgcych operacji w przedsiebiorstwie (wstrzymanie lub
ograniczenie procesow produkcyjnych, czasowe zawieszenie dziatalnosci
eksportowej/importowej, zamkniecie punktow sprzedazy);

II.  zmiany w zakresie rynkéw zbytu (brak kontynuacji sprzedazy poprzez
zmniejszenie sie kanatéw dystrybuciji w wyniku ograniczenia rynku zbytu);

lll.  wypowiedzenie/zerwanie umoéw handlowych z partnerami ze Zjednoczonego
Krélestwa;
IV.  zmiany polityki cenowej w celu adaptacji do nowych warunkow rynkowych;
V. zaburzenia w tancuchu dostaw;
VI.  koniecznos¢ zastgpienia dotychczasowych dostawcow nowymi i wptyw tych
zmian na jakosc¢ produktow/towardw/ustug i strukture kosztow sprzedazy;
VIl.  opo6znienia w realizacji ustug lub dostaw produktow sprzedawanych;
VIIl.  zaniechanie realizacji projektow rozwojowych np. zwigzanych z
wprowadzeniem nowych produktow, uruchomieniem nowych lokalizacji/linii

produkcyjnych.

Wskazane informacje beda mialy kluczowe znaczenie przy ocenie kryterium:

Spadek obrotéw w handlu ze Zjednoczonym Krélestwem.

Dane wskazane we Wniosku powinny by¢ opracowane na podstawie rzetelnych

i weryfikowalnych dokumentéw dowodowych, bedgcych w posiadaniu wnioskodawcy
i opierac sie na poréwnaniu danych z wybranego roku (2018 albo 2019) z danymi
dotyczgcymi roku 2021 albo 2022.

Rok 2020 zostat wytgczony jako punkt odniesienia do prowadzenia analiz w zakresie

wptywu brexit na wnioskodawce z uwagi na okres przejsciowy w relacjach

handlowych ze Zjednoczonym Krolestwem oraz skutki pandemii COVID-19.

19



Powyzszy opis stanowi tto dla danych liczbowych przedstawionych w tabelach 1V.4.A
lub 1V.4.B.

Jesli przedsiebiorca nie odnotowat spadku obrotow w handlu ze Zjednoczonym

Krélestwem wynikajgcych z brexit, wowczas nalezy wpisac “nie dotyczy”.

Rodzaje dokumentéw dowodowych, ktére powinny byé brane pod uwage przez

whnioskodawce, dokumentujgce spadek obrotéw przy wypetnianiu tabeli IV.4.A
lub IV.4.B:

W przypadku wnioskodawcow prowadzgcych ksiegowos¢ w oparciu o PKPIR
(dla podatnikow opodatkowanych podatkiem PIT na zasadach ogdélnych
stawkg progresywng lub liniowg) na potwierdzenie danych za kazdy rok
wykazany w tabeli powinni przygotowac:
1) Kompletne Zestawienie faktur sprzedazy/zakupu i korekt
sprzedazy/zakupu do Zjednoczonego Krolestwa zawierajgce:

a) Liczbe porzgdkowg PKPIiR

b) Date zdarzenia gospodarczego

c) Kwote netto

d) Dane kontrahenta

e) Nr dowodu ksiegowego

f) Opis zdarzenia gospodarczego
2) Pliki VAT 7/JPK VAT 7 wraz UPO

W przypadku wnioskodawcow prowadzgcych ksiegowos¢ w oparciu o
Ewidencje Przychodéw (dla podatnikow opodatkowanych ryczaitem od
przychodéw ewidencjonowanych) na potwierdzenie danych za kazdy rok
wskazany w tabeli powinni przygotowac:
1) Kompletne Zestawienie faktur sprzedazy/zakupu i korekt

sprzedazy/zakupu do Zjednoczonego Krélestwa zawierajgce:

a) Liczbe porzadkowag EP

b) Date uzyskania przychodu

c) Kwote netto

d) Dane kontrahenta
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e) Nr dowodu ksiegowego
2) Pliki VAT7/JPK VAT 7 wraz UPO

. W przypadku Wnioskodawcow prowadzgcych petng ksiegowos¢ weryfikacja
spadku przychodéw jest mozliwa w oparciu o dokumenty sporzgdzane
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci za kazdy rok
wskazany w tabeli:

1) Zestawienie obrotow i sald za caty rok obrachunkowy na takim poziomie
analitycznym, ktéry umozliwi wyodrebnienie sprzedazy/zakupu na rzecz
odbiorcow/dostawcow z Zjednoczonego Krélestwa, w szczegdlnosci kont
ksiegowych, na ktérych ewidencjonowana jest sprzedaz/zakup oraz kont,
na ktérych ewidencjonowane sg rozrachunki z odbiorcami.

2) Wykaz kont z zestawienia obrotow i sald, ktorych obroty sktadajg sie na
wartosci wykazane w tabeli.

3) Zestawienie zapisow (ksiegowan) na kontach, ktérych obroty sktadajg sie
na wartosci wykazane w tab. IV.4.A lub IV.4.B.

4) Oswiadczenie na temat ksiegowania operacji gospodarczych ze
Zjednoczonym Krolestwem wytgcznie na wskazanych kontach.

5) Kopia deklaracji VAT 7 i deklaracji VAT UE za caty rok oraz JPK VAT 7.

6) Oswiadczenie o braku korekt sprzedazy wykazanej ww. zestawieniach w
kolejnych okresach lub specyfikacja korekt sposobu ujecia w ksiegach i
daty ujecia — wraz z kopiami faktur.

7) Kompletne sprawozdanie finansowe, w tym czes¢ z informacjg dodatkowa.

8) Audyt sprawozdania finansowego.

IV. Ponadto wszyscy wnioskodawcy mogg jako dokumenty dowodowe wykazac
umowy handlowe i aneksy do tych uméw potwierdzajgce zmiany w zakresie

zamoéwien wynikajgce z brexit.
Powyzsze dokumenty nalezy wykazaé w Module Xlll WYKAZ DOKUMENTOW

ZRODLOWYCH.

Nazwa pola: IV.4 Tabele poréwnawcze
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Nalezy wybrac¢ rok bazowy dla poréwnania danych — 2018 albo 2019 (przed brexit)
oraz rok do poréwnania tj.: 2021 albo 2022 (po brexicie). Dla rund naboru, w
przypadku ktorych nabdér Wnioskow konczy sie w 2022 r., istnieje mozliwos¢ wyboru
jedynie roku 2021 jako roku porownawczego. W przypadku gdy Wnioskodawca nie

wykazuje spadku obrotow wybiera pole “nie dotyczy”.

W Generatorze Wnioskéw w punkcie IV.4 dostepne sg dwie tabele:
— IV.4.A dla wywozu produktéw/towarow/ustug - dotyczy sprzedazy
produktéw/towarow/ustug dla kontrahentéw ze Zjednoczonego
Krélestwa.
— IV.4.B dla przywozu materialow/towaréw/ustug - dotyczy zakupow
materiatdéw/towaréw/ustug od kontrahentéw ze Zjednoczonego
Krélestwa.
Nastepnie nalezy dla wybranych lat okresli¢ wartosci kwotowe w PLN, wynikajgce

z dokumentaciji ksiegowej.

Whioskodawca wypetnia tylko jedna tabele, nawet jesli prowadzi zaréwno
eksport, jak i import w relacjach handlowych ze Zjednoczonym Krélestwem.

Wybor, ktéra z tabel zostanie wypetniona, nalezy do wnioskodawcy.

Nazwa pola: Tabela IV.4.A dla wywozu produktéow/towaréw/ustug
— w wierszu: Sprzedaz ogétem w PLN - pole wylicza sie automatycznie. Wynik
stanowi warto$¢ przychodow ze sprzedazy i zrdbwnanych z nimi (bez podatku
VAT) w danym roku.

— w przypadku petnej ksiegowosci sprzedaz ogétem stanowig przychody

ze sprzedazy produktéw, towaréw i materiatéw prezentowane w
rachunku zyskow i strat w pozycji A z wytgczeniem zmiany stanu
produktow i kosztu wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby.
— w przypadku uproszczonej ewidencji (PKPIR oraz Ewidencja
Przychodow) sprzedaz ogétem stanowig tgcznie przychody wykazane
w tych ewidencjach.
— w wierszu: Przychody ze sprzedazy bezposredniej na terenie

Zjednoczonego Kroélestwa w PLN - nalezy wskazac wartos¢ przychodow ze
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sprzedaz bezposredniej na terenie Zjednoczonego Krolestwa i zrownanych z

nimi (bez podatku VAT) w danym roku.

w przypadku petnej ksiegowosci sprzedaz bezposrednig, o ktérej mowa

powyzej stanowig wytacznie przychody ze sprzedazy produktow,
towardw i materiatow prezentowane w rachunku zyskow i strat w
pozycji A zrealizowane bezposrednio na teren Zjednoczonego

Kroélestwa.

w przypadku uproszczonych ewidencji (PKPIR oraz Ewidencja

przychodow) sprzedaz bezposrednig stanowig wykazane w tych
ewidencjach przychody wylacznie ze sprzedazy produktéw, towarow i
materiatéw zrealizowane bezposrednio na terenie Zjednoczonego

Krolestwa.

w wierszu: Przychody ze sprzedazy pozostatej, w tym: - nalezy wskazac

wartos¢ przychoddéw ze sprzedazy pozostatej i zrownanych z nimi (bez

podatku VAT) w danym roku. Jest to réznica pomiedzy wartoscig przychodow

ze sprzedazy ogétem a wartoscig przychoddw ze sprzedazy bezposredniej na

terenie Zjednoczonego Krélestwa w danym roku.

w przypadku petnej ksiegowosci sprzedaz pozostatg stanowig

wylacznie przychody ze sprzedazy produktow, towaréw i materiatéw
prezentowane w rachunku zyskow i strat w pozycji A zrealizowane
bezposrednio na terenie innych panstw niz Zjednoczonego Krélestwa,
w tym sprzedaz krajowa, WDT, swiadczenie ustug poza terytorium kraju
oraz eksport.

w przypadku uproszczonych ewidencji (PKPIR oraz Ewidencja

przychodow) sprzedaz pozostatg stanowig wykazane w tych
ewidencjach wszystkie przychody z wytgczeniem przychodéw ze
sprzedazy produktow, towaréw i materiatow zrealizowane bezposrednio

na terenie Zjednoczonego Krolestwa.

w wierszu: Sprzedaz incydentalna w PLN - niezwigzana z podstawowg

dziatalnoscia (np. srodki trwate) - nalezy wskazac¢ wartos¢ przychodow ze

sprzedazy incydentalnej, rozumianej jako sprzedaz towaréw lub ustug,

niestanowigcych przedmiotu podstawowej dziatalno$ci, np. sprzedaz srodkéw
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trwatych, nieruchomosci, sprzedaz wierzytelnosci wiasnej, otrzymane
odszkodowania lub kary umowne.

- w przypadku petnej ksiegowosci sprzedaz incydentalng nalezy wykazacé

tylko w sytuacji gdy sg zaprezentowane w rachunku zyskow i strat w
pozycji A. W przypadku prezentacji ww. zdarzeh w przychodach z
pozostatej dziatalnosci lub przychodach finansowych nalezy je

pomingc.

— w przypadku uproszczonych ewidencji (PKPIR oraz Ewidencja
Przychoddw) sprzedaz incydentalng stanowig wszystkie wykazane w
tych ewidencjach przychody inne niz sprzedaz produktéw, towarow i
ustug. Sprzedaz incydentalng stanowig takze wszystkie dodatnie
réznice kursowe, bez wzgledu na przyczyne ich powstania.

- w wierszu: Kwota utraconej sprzedazy do Zjednoczonego Krélestwa z
powodu COVID-19 — nalezy wykazac, jaka kwota sprzedazy produktow,
towardw i ustug nie doszta do skutku w danym roku w zwigzku z pandemiag
COVID-19

— w wierszu: Udziat obrotéw wywozowych ze Zjednoczonego Krélestwa
w obrotach ogétem - wartosci wyliczane sg automatycznie przez Generator
Whioskow.

— w wierszu: Spadek obrotow - wartosci wyliczane sg automatycznie przez

Generator Wnioskow.

Nazwa pola: Tabela IV.4.B dla przywozu materiatéw/towaréw/ustug -
— w wierszu: Zakup materiatéw ogétem w PLN - pole wylicza sie
automatycznie. Wynik stanowi wartos¢ ogotem zakupu towaréw handlowych
oraz materiatow podstawowych w danym roku.

- w przypadku peinej ksiegowosci zakup ogétem ustala sie w oparciu o

faktury zakupu materiatéw podstawowych przeznaczonych do produkcji
i Swiadczenia ustug lub zakupu towaréw handlowych ujete w ksiegach
rachunkowych, ujete bezposrednio na kontach magazynowych,
kosztowych lub rozliczenia zakupu. Nie stanowig zakupu ogétem kwoty
wykazane na fakturach zaliczkowych. Kwoty te stanowig zakupy

ogo6tem w oparciu o faktury koncowe.
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w przypadku uproszczonych ewidencji (PKPIR) zakup ogdtem stanowig

zakup materiatow i towarow wykazany w kolumnie 10. Zakupu ogdtem
nie stanowig materiaty inne niz podstawowe przeznaczone do produkciji
i Swiadczenia ustug, w szczegdlnosci materiaty biurowe i inne o

podobnym charakterze.

w wierszu: Zakup materiatéw bezposrednio z terenu Zjednoczonego

Krélestwa w PLN - nalezy wskazac wartos¢ zakupow towarow handlowych

oraz materiatow podstawowych z terenu Zjednoczonego Krélestwa w danym

roku.

w przypadku petnej ksiegowosci zakupy bezposrednio z terenu

Zjednoczonego Kroélestwa ustala sie w oparciu o faktury zakupu
materiatdw podstawowych przeznaczonych do produkcji i Swiadczenia
ustug lub zakupu towaréw handlowych dokonane i transportowane od
dostawcow prowadzgcych dziatalno$¢ na terenie Zjednoczonego
Krolestwa, ujete w ksiegach rachunkowych, ujete bezposrednio na
kontach magazynowych, kosztowych lub rozliczenia zakupu. Nie
stanowig zakupu ogdétem kwoty wykazane na fakturach zaliczkowych.
Kwoty te stanowig zakupy ogétem w oparciu o faktury korncowe.

w przypadku uproszczonych ewidenciji (PKPIR) zakupy bezposrednio z

terenu Zjednoczonego Krolestwa stanowig zakupy materiatéw i
towaréw, dokonane i transportowane od dostawcéw prowadzgcych
dziatalnos¢ na terenie Zjednoczonego Krolestwa, wykazane w kolumnie
10. Zakupu ogdtem nie stanowig materiaty inne niz podstawowe
przeznaczone do produkcji i Swiadczenia ustug, w szczegoélnosci

materiaty biurowe i inne o podobnym charakterze.

w wierszu: Zakup materiatlow z pozostatych kierunkéw w PLN - nalezy

wskazaé wartos¢ zakupow towaréw handlowych oraz materiatow

podstawowych z pozostatych kierunkdw w danym roku. Jest to réznica

pomiedzy wartoscig zakupdw ogotem a wartoscig zakupow bezposrednio z

terenu Zjednoczonego Krolestwa w danym roku.

w przypadku petnej ksiegowosci zakupy z pozostatych kierunkéw ustala

sie w oparciu faktury zakupu materiatébw podstawowych

przeznaczonych do produkcji i $wiadczenia ustug lub zakupu towaréw
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handlowych dokonane i transportowane od dostawcow z terytoriow
innych niz Zjednoczone Krolestwo, ujete w ksiegach rachunkowych,
ujete bezposrednio na kontach magazynowych, kosztowych lub
rozliczenia zakupu. Nie stanowig zakupu ogotem kwoty wykazane na
fakturach zaliczkowych. Kwoty te stanowig zakupy ogdtem w oparciu
faktury kohcowe.

- w przypadku uproszczonych ewidencji (PKPIR)zakupy z pozostatych

kierunkow stanowig zakupy materiatow i towaréw, dokonane i
transportowane od dostawcow terytoriow innych niz Zjednoczone
Krolestwo, wykazane w kolumnie 10. Zakupu ogoétem nie stanowig
materiaty inne niz podstawowe przeznaczone do produkcji i
Swiadczenia ustug, w szczegolnosci materiaty biurowe i inne o

podobnym charakterze.

w wierszu: Zakupy incydentalne w PLN - niezwigzane z podstawowg
dziatalnoscia - nalezy wskazaé warto$¢ zakupdw incydentalnych,
rozumianych jako zaliczony do kosztow danego okresu zakup ustug lub
materiatow, ktore bedg przynosity korzysci w okresie dtuzszym niz biezgcy
okres sprawozdawczy np. koszty zakupu materiatow wykorzystywanych do
generalnych remontéw, wieloletnich przeglagdéw okresowych, ktore sg
wykonywane cykliczne w odstepach czasu wigkszych niz jeden rok, zakup
wyposazenia. Zakupy incydentalne nalezy wykazac, jesli ich wartos¢ zostata

ujeta w zakupach materiatow ogotem.

w wierszu: Kwota niezrealizowanych zakupéw w Zjednoczonym
Krélestwie z powodu COVID-19 — nalezy wykazac, jaka kwota zakupow
towardw i materiatébw nie doszta do skutku w danym roku w zwigzku z
pandemig COVID-19.

w wierszu: Udziat obrotéw ze Zjednoczonym Krélestwem w obrotach
ogotem (%) - wartosci wyliczane sg automatycznie przez Generator
Whioskow.
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— w wierszu: Spadek obrotoéw - wartosci wyliczane sg automatycznie przez

Generator Wnioskow

Nazwa pola: IV.5. Czy wnioskodawca z powodu brexit odnotowat wzrost
kosztow w handlu ze Zjednoczonym Kroélestwem w latach 2020, 2021 i 2022
wzgledem przyjetego roku bazowego 2018 albo 2019 < 6000 znakow>

Pole wypetniane jest w przypadku wystgpienia w przedsiebiorstwie wnioskodawcy
kosztow wynikajgcych z brexit. W przypadku gdy Wnioskodawca nie odnotowat

wzrostu kosztow rowniez zamieszcza stosowny opis.

Whnioskodawca wymienia konkretne bariery, ktore wptynety na wzrost kosztow
(przedstawiony w tab. IV.6) w handlu ze Zjednoczonym Krélestwem. Opis w pkt IV.5

musi uzasadnia¢ dane liczbowe wskazane w tabeli IV.6.

Nalezy opisac, jak brexit przyczynit sie do wzrostu kosztéw prowadzonej dziatalnosci.
Whioskodawca opisuje, jakie zidentyfikowane koszty pojawity sie w wyniku brexit w
zwigzku z prowadzong wymiang handlowg ze Zjednoczonym Krolestwem.
Whnioskodawca opisuje zidentyfikowane bariery, ktére wptynety na wzrost kosztéw

(przedstawione w tab. 1V.6) w handlu ze Zjednoczonym Krolestwem.

Wskazane informacje bedg miaty kluczowe znaczenie przy ocenie kryterium: Wzrost

kosztéw wywotany brexit.

Informacje w zakresie kosztéw wywotanych brexit powinny by¢ opracowane na
podstawie rzetelnych i weryfikowalnych dokumentéw dowodowych, bedacych w
posiadaniu wnioskodawcy i dotyczy¢ okresu 2020-2022, przy czym dla rund naboru,
w przypadku ktorych nabor wnioskow konczy sie w 2022 r., istnieje mozliwos¢
wyboru jedynie okresu 2020-2021. Dane finansowe, ktore sg przez wnioskodawce

uwzgledniane we Wniosku powinny dotyczy¢ zamknietego okresu obrachunkowego.

Jesli wnioskodawca zostat dotkniety takze negatywnymi skutkami pandemii COVID-
19, nalezy przedstawi¢ informacje, z ktérych jednoznacznie bedzie wynikac, ze
opisany wzrost kosztéw dotyczy wytgcznie i bezposrednio skutkow brexit, a nie
skutkdw pandemii COVID-19. Uzasadnienie musi pozwoli¢ na rozgraniczenie
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negatywnych skutkow (w postaci kosztow) pandemii od negatywnych skutkow (w

postaci kosztow) brexit dla prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

Jesli pandemia COVID-19 nie miata wptywu na pojawienie sie w przedsiebiorstwie
wnioskodawcy dodatkowych kosztow, nalezy w przedmiotowym polu umiesci¢

informacje na ten temat.

Powyzszy opis stanowi tto dla danych liczbowych przedstawionych w tabeli IV.6.

Wzrost kosztow w przedsiebiorstwach w zwigzku z brexit rozpoczat sie juz w 2020 r.
Przedsiebiorcy ponosili wéwczas koszty w celu przygotowania sie do nowych
warunkéw wymiany handlowej powstatych w zwigzku z wyj$ciem Zjednoczonego
Krélestwa z UE.

Wsrod dodatkowych kosztow ponoszonych przez przedsiebiorcow mozna wyrdznic
W szczegolnosci:

e kadrowe zwigzane np. ze szkoleniami pracownikow, wydtuzeniem czasu
pracy pracownikdw w zwigzku nowymi obowigzkami, zatrudnienie
pracownikow do nowych zadan wynikajgcych z brexit,

e administracyjne ponoszone np. w zwigzku z optatami celnymi, dodatkowymi
kontrolami, koniecznoscig uzyskania certyfikatow,

e Kkoszty doradztwa — outsourcing celny,

e logistyczno-sprzetowe, np. zakup urzgdzenh, maszyn, oprogramowania
niezbednego do kontynowania wymiany handlowej ze Zjednoczonym

Krélestwem.

UWAGA: Wymienione koszty nie sg tozsame z kosztami kwalifikowalnymi dla

Dziatania 1.

Przyktadowe bariery generujace dodatkowe koszty dla przedsiebiorstwa:
o dodatkowe obowigzki celne w obrocie towarowym, koniecznos¢ rejestracii i
uzyskania numeru w Unijnym Systemie Rejestracji i Identyfikacji Podmiotow
Gospodarczych umozliwiajgcy dokonywanie na terenie Unii czynnosci

celnych. Koszty wspotpracy z agencjami celnymi.
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¢ koniecznos¢ zgromadzenia $wiadectw pochodzenia towaréw, poniewaz w
przypadku zawarcia umowy handlowej skorzystanie z obnizonej lub zerowej
stawki cta przez importera ze Zjednoczonego Krolestwa bedzie obwarowane
przedstawieniem dowodu preferencyjnego unijnego pochodzenia towaréw.

e koniecznosc¢ uzyskiwania certyfikatow pozwalajgcych na wprowadzenie
towaréw na dany rynek. Obostrzenia dotyczg wielu grup towarowych m.in.:
takich jak wyroby medyczne, maszyny, sprzet elektroniczny, produkty
odzwierzece, czy materiaty budowlane.

e utrata waznosci licencji lub zezwolen wydanych na podstawie tzw. jednolitego
paszportu europejskiego. Zezwolenia lub licencje udzielone przez brytyjskie
organy nie bedg juz miaty zastosowania w Polsce, co powoduje koniecznos¢
uzyskania odrebnych zezwolen lub licencji zgodnie z przepisami krajowymi
(kompletowanie dokumentaciji, sktadanie wnioskow, udziat w postepowaniu
administracyjnym). Taka sama sytuacja bedzie miata miejsce w przypadku
zezwolen i licencji wydanych w Polsce i innych panstwach cztonkowskich UE,

honorowanych dotychczas w Zjednoczonym Krolestwie.

Rodzaje dokumentéw dowodowych, ktére moga by¢ brane pod uwage przez
whnioskodawce dokumentujace wzrost kosztéw w Tabeli IV.6:

1. faktury/rachunki dokumentujgce poniesione koszty,

2. listy ptac dokumentujgce dodatkowe koszty zatrudnienia wywotane brexit,

3. umowy.

Powyzsze dokumenty nalezy wykazaé w Module XIl WYKAZ DOKUMENTOW
ZRODLOWYCH.

Nazwa pola: Tabela: IV.6 Wzrost kosztow
W przypadku gdy Wnioskodawca nie wykazuje wzrostu kosztéw wybiera pole “nie

dotyczy”.

W tabeli nalezy wtasciwie okresli¢ wartosci kwotowe w PLN, wynikajgce z

dokumentacji ksiegowej wskazujgce:
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Koszty ogoélnozaktadowe wywotane brexit w PLN — stanowig koszty zwigzane
z zarzgdzaniem jednostki jako catoscig, koszty administracyjne i ogdlnogospodarcze,

ktdre zostaty poniesione w zwigzku z usuwaniem barier wywotanych brexit.

Obroty (sprzedaz i zakupy materiatéw) ze Zjednoczonym Krélestwem - nalezy
podac tgczng wartosc:
— przychodow ze sprzedazy bezposredniej na terenie Zjednoczonego Krolestwa
w PLN oraz
— zakupow materiatdéw bezposrednio z terenu Zjednoczonego Krolestwa w PLN.
Sposob rozumienia “przychodow ze sprzedazy” oraz “zakupu materiatow” zostat

wskazany przy opisie do tabeli IV.4.A. oraz IV.4.B.

WAZNE: Po wprowadzeniu danych do Generatora Wnioskow, zostang one

automatycznie przeliczone i wyrazone w tysigcach PLN w kolumnie Razem.

Koszty z tytutu brexit w obrotach ze Zjednoczonym Krélestwem na 1000 PLN

obrotéw - warto$¢ wylicza sie automatycznie.

Wyliczona warto$¢ ma na celu ustalenie wptywu skutkéw brexit w postaci kosztow

proporcjonalnie do potencjatu przedsiebiorstwa definiowanego wielkoscig obrotéw.

Nalezy wypetni¢ tabele zgodnie z posiadanymi danymi ksiegowymi za poszczegodine

lata.

Nazwa pola: IV.7 Wptyw projektu na przeciwdziatanie negatywnym skutkom
brexit <6000 znakow >

Nalezy opisac, jak zaplanowane w projekcie zadania wptywajg na przeciwdziatanie
negatywnym skutkom brexit, ktére dotknety wnioskodawce i ktére zostaty opisane w
punkcie IV.2. formularza Wniosku. Zakres rzeczowy projektu musi by¢ adekwatny do
osiggniecia celu, jakim jest fagodzenie negatywnego wptywu brexit na

whnioskodawce.
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Tres¢ zawarta w polu musi potwierdza¢ bezposredni zwigzek negatywnych skutkow
brexit, ktore wystgpity u wnioskodawcy, z zadaniami zaplanowanymi do realizacji w
ramach projektu (np. ekspansja na nowe rynki poprzez udziat w imprezach targowo-
wystawienniczych z uwagi na utrate rynku Zjednoczonego Krolestwa).
Whioskodawca musi wskazac¢, w jaki sposob dziatania zaplanowane do realizacji w

ramach projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonego celu gtbwnego projektu.

Ponadto opis powinien potwierdza¢ adekwatnos¢ zaplanowanych zadan do
zdiagnozowanych negatywnych skutkow brexit opisanych przez wnioskodawce.
Nalezy podkresli¢, ze to na wnioskodawcy spoczywa obowigzek przedstawienia
wiarygodnego uzasadnienia dla realizacji zaplanowanych w projekcie dziatan i
uzasadnienia ich kwalifikowalno$ci z punktu widzenia tagodzenia negatywnych

skutkow brexit.

Budzet i cele projektu oraz uzasadnienie potrzeby jego realizacji muszg stanowi¢
zwartg i logiczng cato$¢ obrazujgcag przyczyny, przebieg i efekty planowanego do

realizacji przedsiewziecia objetego projektem.

Whnioskodawca powinien wskazac¢, czy projekt stworzy mozliwos¢ poszerzenia
rynkow zbytu i oferty, przyczyni sie do zwigkszenia przychodéw, zwiekszy

konkurencyjnos¢ oferty produktowej, obnizy koszty sprzedazy itd.

W polu tym nie nalezy opisywac spodziewanych wynikow poszczegolnych zadan
zaplanowanych w projekcie oraz przebiegu realizacji projektu, lecz jego efekty, ktore

zostang wdrozone do dziatalno$ci gospodarczej przedsiebiorstwa wnioskodawcy.

UWAGA: W polu nalezy umiesci¢ takze informacje specyficzne dla wybranych

typow projektéw we wniosku o dofinansowanie.

1. W przypadku wyjazdu na imprezy targowe, wystawiennicze i misje
gospodarcze (typ 1 oraz 4) oraz zakupu ustug doradczych (typ 3 oraz 4),
nalezy wykazac, ze projekt nie dotyczy niedozwolonej pomocy
wywozowej, zwanej takze “eksportowg”. Z opisu powinno wynikac, ze projekt

nie zawiera kosztéw dotyczgcych tworzenia i prowadzenia sieci dystrybucji
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oraz kosztow bezposrednio zwigzanych z iloscig wywozonych za granice
produktéw, lub innych wydatkéw biezgcych zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej.
Zaleca sie zapoznanie sie z przyktadowymi kosztami zwigzanymi z niedozwolong
pomocg eksportowg, wskazanymi w “Zasadach kwalifikowania wydatkow i udzielania

zamowien w ramach Programu Re_Open UK”.

Z uwagi na powyzsze nalezy uzasadnic, ze koszty wykazane w projekcie
dotycza:
- utrzymania wspotpracy z rynkiem Zjednoczonego Krolestwa, jedynie w

zakresie wprowadzenia nowych produktéw, wyrobéw lub ustug,

lub

- wprowadzenia nowego produktu na rynku, na ktorym wnioskodawca
byt juz obecny z innymi produktami (innym niz rynek Zjednoczonego
Krélestwa),

lub

- wejscia na nowe rynki docelowe - wprowadzenie nowych lub juz
istniejgcych produktéw, wyrobow lub ustug przedsiebiorcy na
rynek, na ktorym przedsiebiorca nie byt wczesniej obecny.

Jesli przedsigbiorca zamierza wprowadzi¢ na rynek nowy produkt,

zobowigzany jest wykazac, ze dotychczas sprzedawany produkt jest na tyle

odmienny, ze nowy produkt nalezy do osobnego rynku produktowego. Jezeli
obydwa produkty sg na tyle podobne i nalezg do tego samego rynku
produktowego lub sg komplementarne wzgledem siebie, a planowane do
poniesienia koszty bedg réwniez stuzyty juz oferowanemu na danym rynku
produktowi — wéwczas dziatalnos¢ taka bedzie zwigzana z wywozem

i udzielenie pomocy bedzie niedozwolone.

2. W przypadku uwzgledniania w projekcie wydatkéw na zagraniczne misje
gospodarcze (typ 1 oraz typ 4) nalezy wskazac, ze wyjazdy na te misje nie
dotyczg kosztéw zwigzanych z kolejnymi spotkaniami biznesowymi z
przedsiebiorcami, z ktérymi wnioskodawca podjat wczesniej negocjacije

handlowe lub podpisat umowy handlowe. Celem misji musi by¢ nawigzanie
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nowych kontaktow handlowych z potencjalnym partnerem/partnerami

zagranicznymi

. Nalezy wskazac¢ i opisa¢ posiadany przez wnioskodawce model biznesowy,
strategie/plany rozwoju, przeprowadzong analize w zakresie potrzeb
przedsiebiorstwa, ktore potwierdzg zasadnos¢:

wyboru rynku, na ktorym wnioskodawca zamierza prowadzi¢ lub prowadzit
dziatania promocyjne w postaci udziatu w wydarzeniach targowych i
wystawienniczych / w misjach gospodarczych (typ 1 oraz typ 4);

wyboru dziatan inwestycyjnych, ktérych realizacja doprowadzi do
uaktualnienia/poszerzenia dotychczasowej oferty lub stworzenia nowej jako
sposobu na pozyskanie dodatkowych zrédet przychodéw, utraconych w

wyniku brexit (typ 2 oraz typ 4);

. Nalezy wykazaé, ze wydatki dotyczgce adaptacji przedsiebiorcy zwigzane

z kontynuacjg wspotpracy handlowej ze Zjednoczonym Krolestwem (zakup
ustug doradczych, szkolenia, zakup srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych) wynikajg z wymogow okreslonych w ,Umowie o
handlu i wspotpracy miedzy Unig Europejskg i Europejskg Wspdlnotg Energii
Atomowej, z jednej strony, a Zjednoczonym Krélestwem Wielkiej Brytanii i

Irlandii Pétnocnej, z drugiej strony” (typ 3 oraz typ 4).

. W przypadku wydatkéw na ustugi doradcze (inne niz opracowanie
nowego/zaktualizowanego modelu biznesowego/strategii rozwoju
przedsiebiorstwa, prezentujgcego koncepcje wejscia na nowy rynek
docelowy), np. prowadzenia badan marketingowych, doradztwa w zakresie
projektowania kanatow dystrybucji i kanatéw obstugi otoczenia formalno-
prawnego umozliwiajgcego wejscie na dany rynek, nalezy wskazac i opisac,
ze potrzeba zakupu tych ustug wynika z posiadanej przez przedsiebiorstwo
strategii rozwoju, modelu biznesowego lub innego
dokumentu/opracowania posiadanego przez przedsiebiorstwo (typ 3

oraz typ 4).
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6. W przypadku wyboru typu 3 nalezy okresli¢, do ktérej grupy
przedsiebiorcow nalezy Wnioskodawca (tj. grupa 1 albo grupa 2) zgodnie

z Programem Re Open UK.

Na kazdym etapie oceny Wniosku oraz na etapie realizacji projektu Podmiot
Zarzgdzajgcy ma prawo zgda¢ dokumentow, potwierdzajgcych tresci zawarte we

Whniosku (np. model biznesowy, strategia rozwoju przedsiebiorstwa).

DODATKOWE WSKAZOWKI DOTYCZACE NIEDOZWOLONEJ POMOCY
WYWOZOWEJ:
Jesli méwimy o wprowadzeniu nowego lub juz istniejgcego produktu na nowy rynek,
zasadnicze znaczenie ma "nowy rynek"(tj. taki na ktérym przedsiebiorca dotychczas
nie funkcjonowat), na ktéry mozna wprowadzac:

— nowy produkt (nowy dla przedsiebiorcy, jeszcze go nie oferowat na zadnym

rynku),

lub

— istniejacy produkt (np. przedsiebiorca posiada go w ofercie).

Zgodnie ze stanowiskiem KE, pomoc nie powinna by¢ udzielana w odniesieniu do

rynkdw zagranicznych, na ktérych dane przedsiebiorstwo jest aktywne.

Nowy rynek nie zawsze musi mie¢ wymiar geograficzny - w interpretacji KE jest
mowa 0 "rynkach zagranicznych, na ktorych dane przedsiebiorstwo jest aktywne".
Zatem, gdyby polski producent telefonéw, obecny na niemieckim rynku telefonéw,
chciat zbadaé¢ niemiecki rynek sprzetu sportowego, to nie ma podstaw, zeby go z
pomocy wykluczy¢ (przedsiebiorca ocenia swoje mozliwosci wejscia na nowy rynek,

na ktérym nie jest aktywny z nowym produktem).

Niedozwolone jest udzielanie pomocy na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do
panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z
iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub

innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowe;j.

34



W zwigzku z powyzszym dozwolone moze by¢ dofinansowanie kosztéw ustug
doradczych potrzebnych do wprowadzenia nowego produktu na rynek innego
panstwa, gdzie produkt ten nie jest jeszcze sprzedawany (niezaleznie od tego, czy
dana firma sprzedaje juz na tym rynku inny produkt), o ile planowany do
wprowadzenia (nowy) produkt jest na tyle odmienny, Zze nalezy do osobnego rynku
produktowego oraz planowane ustugi doradcze faktycznie bedg stuzyty wytgcznie

przygotowaniu do wprowadzenia nowego produktu.

Jezeli obydwa produkty sg na tyle podobne i nalezg do tego samego rynku
produktowego lub sg komplementarne wzgledem siebie, ustugi doradcze beda
réwniez stuzyty juz oferowanemu na danym rynku produktowi (i mogg mie¢ wptyw na
zwiekszenie jego sprzedazy) — wowczas dziatalnos¢ taka bedzie zwigzana z

wywozem i udzielenie pomocy bedzie niedozwolone.

Nazwa pola: IV.8 Czy opisany powyzej projekt zostat juz rozpoczety? <1000
znakow>
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK”, nalezy wskazac, w jakim zakresie

projekt zostat juz zrealizowany.

Dla typ 4 - nalezy wskazac, ze projekt zostat w petni zrealizowany.

UWAGA: Projekty objete pomocg publiczng muszg spetniac tzw. efekt zachety.

Zgodnie z art 6 ust 2 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 uznaje sie, ze pomoc

wywotuje efekt zachety, jezeli wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie

projektu przed rozpoczeciem prac nad projektem.

MODUL V. KLASYFIKACJA PROJEKTU

Nazwa pola V.1: Numer kodu PKD dziatalnosci, ktoérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt.

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy
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dziatalnosci wykluczonej. Numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt, nie

musi by¢ na dzien sktadania Wniosku ujawniony w dokumencie rejestrowym.

UWAGA:

Whnioskodawca podlega wykluczeniu, jesli prowadzi dziatalnos¢ w sektorze
finansowym (okreslonym w Sekcji K - Dzialalnosé finansowa i
ubezpieczeniowa, zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci) — zgodnie z
motywem 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1755
z dnia 6 pazdziernika 2021 r. ustanawiajgcego pobrexitowa rezerwe

dostosowawcza.

Nazwa pola V.2: Opis rodzaju dzialalnosci, ktoérej dotyczy projekt

Nalezy opisac dziatalnos¢, ktorej dotyczy projekt.

Jesli wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ w sektorach wykluczonych na podstawie
przepisow o pomocy publicznej/pomocy de minimis a takze w sektorze podlegajgcym
wsparciu w ramach Programu Re_Open UK, zobowigzany jest takze wskazag¢, w jaki
sposob zapewni rozdzielnos¢ prowadzonych dziatalnosci/wyodrebnienie kosztéw, by
dziatalnos¢ w sektorach wykluczonych nie odnosita korzysci z pomocy przyznanej

na podstawie Programu Re_Open UK.

Informacje w tym punkcie wniosku muszg potwierdza¢ wybrany kod PKD dziatalnosci

jako wtasciwy dla dziatalnosci, ktérej projekt dotyczy.

Nazwa pola V.3: Zakres interwencji (dominujacy)

Whnioskodawca wybiera z listy rozwijanej dostepne opcje odpowiedzi. W przypadku
wnioskodawcéw z sektora MSP nalezy wybraé: 001 Ogélne inwestycje produkcyjne
w matych i $rednich przedsiebiorstwach (MSP). W przypadku przedsiebiorcéw innych
niz MSP, nalezy wybraé: 002 Procesy badawcze i innowacyjne w duzych

przedsiebiorstwach.
Nazwa pola V.4: Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskdéw po zarejestrowaniu Wniosku.
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Nazwa pola V.5: Forma finansowania
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskéw po zarejestrowaniu Wniosku.

Nazwa pola V.6: Typ obszaru realizacji
Zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w

Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola V.7: Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
Whioskodawca wybiera z listy rozwijanej kod dziatalno$ci gospodarczej, ktérego

dotyczy projekt.

Nazwa pola V.8: Zgodnosé¢ projektu z zasadami horyzontalnymi

W polu wyboru wnioskodawca zaznacza, czy projekt ma pozytywny, czy neutralny
wptyw na poszczegolne polityki horyzontalne. Realizacja projektu nie moze
przyczynic sie do nierownego traktowania oséb ze wzgledu na ptec, rase,
pochodzenie etniczne, narodowosé, religie, wyznanie, swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. Oznacza to umozliwienie
wszystkim osobom sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach

zycia na jednakowych zasadach.

Ponadto zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju wsparcie nie moze by¢
udzielone na projekty prowadzgce do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu

Srodowiska naturalnego.

Co do zasady projekt powinien mie¢ pozytywny wptyw na polityki horyzontalne, przy
czym dopuszcza sie neutralnos¢ projektu pod katem realizacji zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn, neutralnos¢ produktu projektu pod kgtem dostepnosci jego
produktéw dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz neutralnosci wptywu projektu na

srodowisko, jednakze wymaga to szczegétowego uzasadnienia.

Nazwa pola: Uzasadnienie do pola: Wptyw projektu na realizacje zasady

réownosci szans kobiet i mezczyzn <1000 znakéw >
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Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan
na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg
samg wartos¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny
dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzystac.
Whnioskodawca okresla, w jaki sposéb w toku realizacji projektu uwzgledni aspekt
réownosci kobiet i mezczyzn, w tym jakie podejmie dziatania majgce na celu
wyréwnanie szans kobiet i mezczyzn, nie jest wystarczajgca deklaracja

wnioskodawcy, ze projekt jest zgodny z zasadami rownosciowymi.

UWAGA: Dopuszczalne jest wskazanie neutralnosci projektu w aspekcie zasady
réownosci szans kobiet i mezczyzn, jednakze wnioskodawca zobowigzany jest
szczegotowo uzasadnic, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac

jakichkolwiek dziatan w zakresie spetnienia ww. zasady.

Nazwa pola: Uzasadnienie do pola: Wptyw projektu na realizacje zasady
réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepelnosprawnosciami <1000 znakéw >

Kluczowym dla projektu jest zapewnienie dostepnosci jego produktéw dla oséb

z niepetnosprawnosciami. Dostepnosc jest tu rozumiana jako wtasciwos¢ sSrodowiska
fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz
towarow i ustug, pozwalajgca osobom z niepetnosprawnosciami na korzystanie z
nich na zasadzie rownosci z innymi osobami. Na przyktad strona lub aplikacja
internetowa, materiaty szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane
obiekty mogg by¢ wykorzystywane (uzywane) przez osoby z niepetnosprawnosciami.
W celu zapewnienia dostepnosci produktéw zastosowanie ma koncepcja
uniwersalnego projektowania, czyli projektowanie produktéw, Srodowiska,
programow i ustug w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptaciji lub specjalistycznego projektowania.
Koncepcja jest oparta na oSmiu regutach:

1. réwne szanse dla wszystkich (uzyteczno$¢ dla osob o réznej sprawnosci) —
réwny dostep do wszystkich elementéw srodowiska na przyktad przestrzeni,
przedmiotéw, budynkow itd.,

2. elastycznos¢ w uzytkowaniu — réznorodny sposob uzycia przedmiotow ze

wzgledu na mozliwosci i potrzeby uzytkownikow,
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3. prostota i intuicyjnos¢ w uzyciu — projektowanie przestrzeni i przedmiotow, aby
ich funkcje byly zrozumiate dla kazdego uzytkowania, bez wzgledu na jego
doswiadczenie, wiedze, umiejetnosci jezykowe czy poziom koncentracji,

4. postrzegalnosc¢ informacji — przekazywana za posrednictwem przedmiotow i
struktur przestrzeni informacja ma by¢ dostepna zaréwno w trybie dostepnosci
wzrokowej, stuchowej, jak i dotykowe;j,

5. tolerancja na btedy — minimalizacja ryzyka btednego uzycia przedmiotéw oraz
ograniczania niekorzystnych konsekwencji przypadkowego i niezamierzonego
uzycia danego przedmiotu,

6. niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania — takie projektowanie
przestrzeni i przedmiotéw, aby korzystanie z nich byto wygodne, tatwe i nie
wigzato sie z wysitkiem fizycznym,

7. rozmiar i przestrzen wystarczajgce do uzytkowania — odpowiednie
dopasowanie przestrzeni do potrzeb jej uzytkownikow,

8. percepcja rownosci — rownoprawny dostep do srodowiska, korzystania ze
Ssrodkow transportu i ustug powszechnych lub powszechnie zapewnionych jest
zapewniony w taki sposéb, aby korzystajgcy nie czut sie w jakikolwiek sposéb

dyskryminowany czy stygmatyzowany.

Whnioskodawca realizujgc projekt powinien uwzgledni¢ tam, gdzie jest to zasadne z
uwagi na rodzaj projektu dziatania, ktére umozliwig zniesienie barier dostepu osobom
z réznym rodzajem niepetnosprawnosci zgodnie z nastepujgcymi standardami
dostepnosci: szkoleniowym, edukacyjnym, informacyjno-promocyjnym, cyfrowym,

architektonicznym oraz transportowym.

Gdy z przeprowadzonej analizy wynika, ze wsréd uzytkownikow produktu projektu
lub w procesie przygotowania lub realizacji projektu mogg wystgpi¢ osoby
z niepetnosprawnos$ciami nalezy opisac, w jaki sposob projekt we wskazanym wyzej

zakresie bedzie dostosowany do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

Uwaga: W przypadku projektéw, w ktorych zasada dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami nie znajduje zastosowania, poniewaz produkt projektu jest
neutralny, nalezy uzasadnic, dlaczego projekt nie bedzie spetniat zasady dostepnosci

przy uwzglednieniu zaréwno specyfiki produktu jak i specyfiki odbiorcy produktu. O
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neutralnosci produktu projektu mozna méwic¢ w sytuacji, kiedy wnioskodawca wykaze
we Whniosku, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu np. z uwagi na brak jego

bezposrednich uzytkownikow.

Nazwa pola: Uzasadnienie do pola: Wptyw projektu na realizacje zasady
zréwnowazonego rozwoju <1000 znakoéw >
Opisujac spetnienie zasady zréwnowazonego rozwoju wnioskodawca stosownie do
typu projektu powinien wskazac jakie podjat dziatania uwzgledniajgce:

— przestrzeganie wymogdéw ochrony srodowiska,

— efektywne gospodarowanie zasobami,

— dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego skutkéw,

— zachowanie réznorodnosci biologicznej, odpornosc na kleski zywiotowe,

— zapobieganie ryzyku i zarzgdzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong

srodowiska.

W zakresie polityki zrbwnowazonego rozwoju ocenie podlega, czy realizacja projektu
przyczyni sie do promocji zielonej i zrownowazonej gospodarki ze wzgledu na proces
wytwarzania produktu (wyrobu lub ustugi), ktory bedzie efektem projektu.
Weryfikacji podlega, czy proces ten uwzgledni co najmniej jedno z rozwigzan w
zakresie:

— zmniejszenia emisji zanieczyszczen,

— zmniejszenia energochtonnosci,

— zmniejszenia zuzycia wody,

— wykorzystania materiatow (odpadoéw) pochodzgcych z recyclingu,

— wykorzystania odnawialnych zrédet energii.
Uwaga:
Projekt spetnia zasade zréwnowazonego rozwoju w przypadku, kiedy ma
przynajmniej neutralny wptyw na srodowisko. Nalezy podac¢ uzasadnienie.
Zgodnie z zasadg zrébwnowazonego rozwoju wsparcie nie moze by¢ udzielone na
projekty prowadzgce do degradaciji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska

naturalnego.
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MODUL VI. PODSTAWA PRAWNA UDZIELONEJ POMOCY

Nazwa pola VI.1: Wybér podstawy prawnej

Poprzez zaznaczenie pola wyboru (tzw. ,check-box”) nalezy wskazac, czy projekt
finansowany jest na podstawie przepiséw o pomocy publicznej, czy o pomocy de
minimis. Wnioskodawca moze zaznaczy¢ takze dwa pola wyboru, jesli poszczegdlne
zadania w ramach projektu bede dofinansowane na podstawie przepiséw o pomocy
publicznej oraz przepiséw o pomoc de minimis.

W ramach zadan objetych pomocg publiczng podstawe prawng stanowi
Rozporzagdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
1 108 Traktatu.

W ramach zadan objetych pomocg de minimis podstawe prawng stanowi
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de

minimis.
Nazwa pola VI.2: POMOC DE MINIMIS / POMOC PUBLICZNA <4000 znakéw >

W przypadku wyboru pomocy publicznej jako podstawy udzielenia wsparcia,
wnioskodawca powinien w polu opisowym odnies¢ sie do szczegétowych
warunkow udzielenia tej pomocy, majgc na uwadze wydatki przewidziane w
harmonogramie rzeczowo — finansowym.
Dla kazdego zadania objetego regutami pomocy publicznej i wymienionego
w harmonogramie rzeczowo-finansowym nalezy wskazac artykut z Rozporzgdzenia
651/2014, w oparciu o ktory dane zadanie bedzie realizowane.
a) art. 14 rozporzadzenia nr 651/2014; (dotyczy regionalnej pomoc
inwestycyjnej);
b) art. 18 rozporzadzenia nr 651/2014; (dotyczy pomocy na ustugi doradcze na
rzecz MSP);
c) art. 19 rozporzadzenia nr 651/2014; (dotyczy pomocy na udziat MSP w
targach);
d) art. 31 rozporzadzenia nr 651/2014. (dotyczy pomocy szkoleniowej);
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W przypadku wykazania regionalnej pomocy inwestycyjnej nalezy dodatkowo
odniesc¢ sie do warunkow dopuszczalnosci pomocy, okreslonych w art. 14
rozporzgdzenia 651/2014, tzn. nalezy wskazac rodzaj inwestycji poczatkowej w
rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne, ktérej dotyczy projekt:

— zatozenie nowego zakfadu;

— zwiekszenie zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zakfadu;

— dywersyfikacja produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktow uprzednio

nieprodukowanych w zakfadzie;
— zasadnicza zmiana dotyczgca procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu.

Nalezy uzasadni¢ dokonany wybor, opisujgc zakres inwestyciji.

W przypadku, gdy inwestycja jest realizowana przez podmiot inny niz MSP oraz
dotyczy zasadniczej zmiany procesu produkcji, nalezy odniesc sie do zapisow
art.14 ust. 7 (zdanie pierwsze) rozporzgdzenia 651/2014, zgodnie z ktérym pomoc
jest dozwolona, jesli koszty kwalifikowalne przekraczajg koszty amortyzacji aktywéow
zwigzanych z dziatalnoscig podlegajgcg modernizacji w ciggu trzech poprzednich lat
obrotowych.

W wyjasnieniu nalezy poda¢ wartos¢ kosztow kwalifikowalnych oraz kosztow

amortyzaciji, potwierdzajgcych spetnienie ww. warunku udzielenia pomocy.

W przypadku, gdy inwestycja dotyczy dywersyfikacji istniejgcego zakladu nalezy
odnie$¢ sie do zapiséw art.14 ust. 7 rozporzgdzenia 651/2014 (zdanie drugie),
zgodnie z ktérym pomoc jest dozwolona, jesli koszty kwalifikowalne przekraczajg o
co najmniej 200 % wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych aktywéw,
odnotowang w roku obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie prac.

W wyjasnieniu nalezy poda¢ wartos¢ kosztow kwalifikowalnych oraz nazwe i warto$¢
ksiegowg ponownie wykorzystanych aktywow, potwierdzajgcych spetnienie ww.

warunku udzielenia pomocy.

W przypadku projektu, w ktérym inwestycja poczgtkowa miesci sie na dwdch lub
wiekszej liczbie obszardéw objetych pomocg, zastosowanie ma maksymalna
intensywnos¢ pomocy odnoszgca sie do tego obszaru objetego pomocg, na ktérym
poniesiono najwiecej kosztow kwalifikowalnych. Intensywnos$¢ pomocy okresla sie
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zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 14 grudnia 2021 r. w sprawie

ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2022-2027 (Dz.U. z 2021 r. poz. 2422).

W przypadku pomocy szkoleniowej, jesli intensywnos¢ pomocy (tzn. %
dofinansowanie) przekracza 50 % kosztoéw kwalifikowalnych, nalezy to uzasadnic,

odwotujgc sie do konkretnego zapisu art. 31 ust 4 rozporzgdzenia 651/2014.

W punkcie tym wnioskodawca wskazuje rowniez wszystkie inne kwestie zwigzane
z udzielaniem wsparcia publicznego, o ile go dotyczg, np.:
— dotyczgce prowadzenia dziatalno$ci zaréwno w sektorach objetych przepisami
0 pomocy publicznej jak i w sektorach wykluczonych (art. 1 ust 3
rozporzgdzenia 651/2014 oraz art. 1 ust 2 rozporzgdzenia 1407/2013);
— kumulacji pomocy (art. 8 rozporzadzenia 651/2014, art. 5 rozporzgdzenia
1407/2013).

Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, ze zastosowanie jednorazowej amortyzaciji jest
forma pomocy de minimis i wowczas nalezy przestrzegac zasad dotyczgcych
kumulacji pomocy w odniesieniu do kosztéw wskazanych w projekcie, ktére takiej
amortyzacji podlegaty. W tym przypadku niezbedne jest uzyskanie z urzedu
skarbowego zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis w zwigzku z
dokonaniem jednorazowej amortyzaciji Srodka trwatego. Wnioskodawca zobowigzany

jest do wskazania wartosci tej pomocy, wynikajgcej z ww. zaswiadczenia.

MODUL VII. WSKAZNIKI
Tabela obrazuje wskazniki, ktore wnioskodawca zobligowany bedzie wykaza¢ w

ramach realizowanego projektu.

Obligatoryjnym wskaznikiem jest ,Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie”
dla ktérego w kolumnie ,rok osiggniecia wartosci docelowej” nalezy wskazac¢ 2022
lub 2023. Nalezy pamietac, ze data ta jest uzalezniona od daty zakonczenia realizacji

projektu wskazanej w Generatorze Wnioskow.

W kolumnie ,wartos¢ docelowa” system automatycznie uzupetni wartosc¢ ,17,

natomiast w kolumnie ,,Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu
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weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika” system automatycznie
wstawi sformutowanie ,umowa o dofinansowanie”. Wynika to z tego, ze wsparcie
dedykowane jest dla jednego, konkretnego przedsiebiorstwa, a dokumentem
potwierdzajgcym fakt uzyskania wsparcia jest podpisana przez przedsiebiorstwo z

Podmiotem Zarzgdzajgcym, umowa o dofinansowanie projektu.

Wskaznik ,Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (DORADZTWO)” dotyczy
projektéw realizowanych w ramach typu 3 ,,Akcja adaptacja do zmian” i typu 4 “Brexit
bez straty”, gdzie wnioskodawca przewidziat koszty zwigzane z ustugami
doradczymi. W kolumnie ,wartos¢ docelowa” system automatycznie uzupetni warto$é
,1”, natomiast w kolumnie ,Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu
weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika” system automatycznie
wstawi sformutowanie ,umowa o dofinansowanie” jako potwierdzenie osiggniecia

wartosci docelowej wskaznika.

MODUL VIIl. HARMONOGRAM RZECZOWO — FINANSOWY: ZAKRES
RZECZOWY

Zakres rzeczowy powinien wiernie odzwierciedlac¢ plan oraz kosztorys
zaplanowanych dziatan.

Nalezy przedstawiac logiczny cigg prac, ktore wnioskodawca zamierza

przeprowadzi¢ w ramach projektu.

Nazwa pola: Nazwa typu projektu
Z listy rozwijanej wnioskodawca wybiera typ projektu, ktérego dotyczy¢ bedzie

zadanie.

Nazwa pola: Nazwa zadania <350 znakéw>

Whnioskodawca okresla niezbedne zadania projektu. Zadania to zamknigte zbiory
kosztéw kwalifikowalnych wynikajgcych z powigzanych ze sobg dziatan
prowadzgcych do osiggniecia wspdlnego celu (np. przygotowaniem udziatu i
udziatem w okreslonej imprezie targowej, przygotowaniem do uzyskania konkretnego
certyfikatu, nabyciem wartosci niematerialnych i prawnych lub nowych srodkéw

trwatych). W polu ,Nazwa zadania" nalezy zdefiniowac¢ krotkg nazwe zadania
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adekwatng do podejmowanych w ramach tego zadania dziatann. W przypadku

zadania rozliczanego w formie ryczattu nazwa zadania jest nazwg ryczattu.

Nazwa pola: Opis planowanych dziatan <3000 znakéw>

Nalezy skrotowo (hastowo) opisaé dziatania planowane w ramach realizacji tego
zadania.

Kazde zadanie/wydatek musi zostac opisany poprzez specyfikacje/parametry

uwzgledniajgce przede wszystkim:

a) gtdbwne i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotow: ,nie
mniej niz...”, ,co najmniej...”, ,od....do”);

b) podanie ilosci/liczby kazdego kosztu, jaki zostat przewidziany w projekcie
wraz z podaniem jednostki miary, jakg postuzyt sie wnioskodawca (np. szt.,
m? , komplet, itp.);

c) w przypadku zakupu tzw. kompletéw (np. narzedzi) nalezy okreslic¢
szczegotowo z czego sktada sie taki zestaw;

d) katalog wydatkéw nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen
takich jak ,np.”, ,iinne”, ,m.in.”);

e) w przypadku prac budowlanych - nalezy okresli¢ m.in. lokalizacje obiektu,
powierzchnie poddawang ww. pracom (pow. zabudowy, uzytkowa),
kubature, liczbe kondygnacji, docelowe i obecne przeznaczenie budynku,
poszczegolnych pomieszczen (zgodnie z projektem budowlanym i
kosztorysem inwestorskim), etapy planowanych roboét oraz ich rodzaj;

f) w przypadku oprogramowania nalezy wskazac, czy jest to seryjne
oprogramowanie czy oprogramowanie wykonane specjalnie na potrzeby
projektu;

Nalezy pamietac, aby zaréwno nazwa zadania, jak i jego opis, wskazywaty
jednoznacznie, co w ramach projektu zostanie zakupione oraz umozliwiaty ocene
kwalifikowalnosci wydatkdw. Ponadto, kazdy wydatek nalezy opisa¢ w sposob na tyle
szczegotowy, by nie budzit watpliwosci czego dotyczy oraz by mozliwe byto
zweryfikowanie czy zaplanowany zostat w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny z

zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

45



Nazwa pola:'Uzasadnienie <3000 znakéw>

Do kazdego zadania nalezy wskaza¢ uzasadnienie w jaki sposob jego realizacja
przyczyni sie do tagodzenia negatywnych skutkéw brexit dla przedsiebiorstwa.
Nalezy podac syntetyczny opis zakresu dziatan realizowanych w ramach zadania

oraz uzasadnic okres realizacji poszczegodlnych zadan.

Nazwa pola: Okres realizacji zadania (od-do)

Nalezy podac date rozpoczecia i zakonczenia zadania. Wymienione zadania
powinny wypetniac catos¢ okresu realizacji projektu wskazanego w punkcie |I.
Informacje ogdlne o projekcie (w polach wskazujgcych krannicowe daty okresu
realizacji projektu od ... do ...). Zadania okreslone we Wniosku powinny zosta¢
zaplanowane w sposéb spojny zaréwno w zakresie rzeczowym, jak i zakresie

finansowym.

Nazwa pola: Forma rozliczenia wydatkéw
Nalezy wybra¢ forme rozliczania wydatkow: kwoty ryczattowe lub wydatki

rzeczywiste.

W celu usprawnienia realizacji Programu Re_Open UK dopuszcza sie mozliwos$¢
zastosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow (kwoty ryczattowe) z
wytgczeniem typu projektu 4, ktory dotyczy wydatkow juz poniesionych. Szczegotowe
uregulowania dotyczgce sposobu i zakresu stosowania kwot ryczattowych znajdujg
sie w dokumencie w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu . Zakres finansowy we Wniosku
dla projektu rozliczanego na podstawie kwot ryczattowych wyglgda inaczej niz dla
projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow — réznice
zostang wskazane w dalszej czesci Instrukciji.

W ramach projektu mozna tgczy¢ rézne typy projektow oraz r6zne metody rozliczania
wydatkéw zgodnie z zapisami Regulaminu.

Jednakze pojedyncze zadanie moze dotyczyc tylko jednego typu projektu i mie¢

jednolitg forme rozliczania wydatkéw.
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MODUL IX. HARMONOGRAM RZECZOWO - FINANSOWY: ZAKRES FINANSOWY
Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objecia
wsparciem muszg by¢ kwalifikowalne, uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia
zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celow projektu oraz ich zgodnosci z
zapisami Programu dziatan Re_Open UK.

Szczegotowe uregulowania kwalifikowalnosci wydatkéw i konstruowania budzetu
projektu znajdujg sie w dokumencie “Zasady kwalifikowania wydatkéw i udzielania

zamowien publicznych Programu Re_Open UK”.

Nalezy zwroci¢ uwage na poprawnos¢ sporzgdzenia budzetu projektu:
a. wniesienie wktadu wtasnego na odpowiednim poziomie,

b. prawidtowos¢ sporzgdzenia budzetu pod wzgledem rachunkowym.

Nalezy przyporzadkowac¢ wtasciwie wydatki do odpowiednich typéw projektow,
kategorii wydatkow oraz zweryfikowaé, czy wydatki sg zgodne z dopuszczalnymi

przeznaczeniami pomocy.

SEKCJA A: ZAKRES FINANSOWY - WYDATKI RZECZYWISTE
Nalezy przedstawic¢ koszty planowane do poniesienia w kazdym z zadan okreslonych
w punkcie ,Zakres rzeczowy”.
Whnioskodawca musi opisac koszty, jakie zostang poniesione w ramach kazdego z
zadan wraz z podaniem:
o Kategorii kosztow - nalezy wybrac z listy rozwijanej,
e Nazwy kosztu <200 znakéw> - nalezy doprecyzowac, jakie wydatki bedg
ponoszone w ramach danej kategorii kosztow
¢ Rodzaju pomocy - do wyboru pomoc publiczna lub pomoc de minimis,
e Wydatku ogotem (EUR) - kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach ,wydatki
ogotem” muszg dotyczy¢ kwot brutto planowanych wydatkow (tj. fgcznie z
VAT, jesli w przypadku danego wydatku kwota brutto bedzie kwotg netto
podwyzszong o kwote VAT),
e Wydatku kwalifikowalnego (EUR) - nalezy wpisa¢ wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych dla danej kategorii kosztow (w EURO). Kwoty wydatkow

uwzgledniane w polach ,wydatki kwalifikowalne” powinny dotyczy¢ kwot netto
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(. bez VAT). Wydatki kwalifikowalne nalezy podawac w zaokragleniu do

dwdch miejsc po przecinku,

Dofinansowanie (EUR) - nalezy wpisa¢ wartos¢ dofinansowania,

przypadajgcego na dang kategorie kosztow w ramach zadania.

Procentu dofinansowania - pole wylicza sie automatycznie na podstawie pdl

,Dofinansowanie” oraz ,Wydatki kwalifikowalne”,

Sposob rozeznania rynku i ustalenia ceny jednostkowej - nalezy przedstawic

dokfadng kalkulacje wydatkéw w projekcie. Doktadna kalkulacja oznacza, ze

dla kazdego wydatku sktadajgcego sie na wydatek rzeczywisty w zadaniu

nalezy podac:

a.
b.

zrédta danych, na podstawie ktorych zostaty oszacowane wydatki,
petne nazwy (ewentualnie adresy stron internetowych) podmiotéw, od
ktorych zostaty zebrane oferty),

wartos¢ poszczegolnych ofert i inne warunki okreslone w ofercie

majgce wptyw na jej oceng;

. do przeliczania na EURO kwot wyrazonych w PLN (np. jesli zebrane

przez wnioskodawce oferty wyrazone sg w PLN) ma zastosowanie
wskazany w ogtoszeniu o otwarciu rundy naboru miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany EUR na PLN stosowany przez Komisje
Europejska, aktualny na dzien ogtoszenia danej rundy naboru;
termin rozeznania rynku

uzasadnienie dokonanego ustalenia przyjetej wartosci wydatku do

kalkulacji kwoty;

. nalezy wskazac dane 3 (trzech) ofert z zastrzezeniem wydatkéw, dla

ktorych na rynku istnieje np. tylko 1 oferent (jak w przypadku wynajmu
stoiska bezposrednio od organizatora targéw). W Szczegdétowym
budzecie projektu nalezy jednak doktadnie wykazac, ze na rynku

istnieje mniej niz 3 oferentow;

. w przypadku srodkéw trwatych nalezy podaé informacje czy

przedmiotem zakupu jest nowy albo uzywany srodek trwaty.
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SEKCJA B: ZAKRES FINANSOWY - WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

Nalezy przedstawic¢ koszty planowane do poniesienia w kazdym z zadan okreslonych

w punkcie ,Zakres rzeczowy”.

Nalezy przeanalizowac, jakie wydatki nalezy ponies¢ w ramach kazdego zadania w

projekcie i oszacowac ich wysokos¢. Suma wszystkich niezbednych wydatkéw w

ramach zadania bedzie stanowita kwote ryczattowg. Podmiot Zarzgdzajgcy oceni czy

kwoty ryczattowe sg wyliczone w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng

kalkulacje, ktorg wnioskodawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ i udokumentowac.

W efekcie zastosowania kwot ryczattowych oznacza to, ze rozliczenie nastgpi, gdy

osiggniete zostang wskazniki przypisane kwotom ryczattowym.

Whnioskodawca musi opisac koszty jakie zostang poniesione w ramach kazdego z

zadan wraz z podaniem:

Kategorii kosztow - nalezy wybrac z listy rozwijanej,
Rodzaj udzielonej pomocy: nalezy wybrac z listy rozwijanej;
Nazwa wskaznika: Nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika/wskaznikow
odpowiadajgcg nazwie realizowanego zadania. Lista przyktadowych nazw
wskaznikow zostata wykazana w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu.
Wartos¢ docelowa wskaznika: nalezy wpisa¢ wartos¢ liczbowa, ktéra zostanie
osiggnieta w wyniku zrealizowania zadania;
Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznika: nalezy wskaza¢ dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie wartosci docelowych wskaznikéw. Lista
przyktadowych dokumentow potwierdzajgcych realizacje wskaznika zostata
wykazane w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu.
Nazwa wydatku: Nalezy wpisa¢ szczegdtowg nazwe wydatku odpowiadajgca
nazwie realizowanego zadania. Lista przyktadowych nazw szczegétowych
wydatkéw zostata wykazana w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu.
Sposodb rozeznania rynku i ustalenia jednostek oraz ceny jednostkowej - nalezy
przedstawi¢ doktadng kalkulacje wydatkéw w projekcie. Dla kazdego wydatku
sktadajgcego sie na kwote ryczattowg w zadaniu nalezy podac:

— zrédta danych, na podstawie ktérych zostaty oszacowane wydatki;

— petne nazwy (ewentualnie adresy stron internetowych) podmiotéw, od

ktorych zostaty zebrane oferty;
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— wartos¢ poszczegélnych ofert i inne warunki okreslone w ofercie
majgce wptyw na jej oceng;

— do przeliczania na EUR kwot wyrazonych w PLN (np. jesli zebrane
przez wnioskodawce oferty wyrazone sg w PLN) ma zastosowanie
wskazany w ogtoszeniu o otwarciu rundy naboru miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany EUR na PLN stosowany przez Komisje
Europejska, aktualny na dzieh ogtoszenia danej rundy naboru;

— termin rozeznania rynku (UWAGA! maksymalnie p6t roku przed datg
ztozenia Wniosku). Nalezy wskaza¢ date rozeznania rynku wraz
kursem EUR zastosowanym do przeliczen;

— uzasadnienie dokonanego ustalenia przyjetej warto$ci wydatku do
kalkulacji kwoty ryczattowej;

— w przypadku $rodkéw trwatych nalezy podac¢ informacje, czy

przedmiotem zakupu jest nowy czy uzywany srodek trwaty.

e W polu ,Informacje o zatozeniach przyjetych do kalkulacji” nalezy precyzyjnie
okreslic:

a) liczbe jednostek,

b) cene jednostkowa,

c) warto$¢ wydatku,

d) liczbe osdb,

e) liczbe dni delegacii,

f) liczbe noclegow,

g) dane oferty 1,

h) dane oferty 2,

i) dane oferty 3,

j) date rozeznania rynku.
W zakresie wydatkéw np. na zakup materiatéw informacyjno-promocyjnych,
konieczne jest wskazanie ilosci jednostek — np. 300 szt. ulotek, ceny jednostkowej —
np. koszt 1 ulotki. Wartosci wydatku to iloczyn ilosci jednostek i ceny jednostkowe;.
Przyktadowo jako ilo$¢ jednostek w przypadku targéw nalezy wpisaé¢ np. 60 (m? w
przypadku wynajmu stoiska), 300 (szt. np. folderéw), 1 (ustuga). Cena jednostkowa,

to odpowiednio cena za 1 m? stoiska, 1 folder, 1 ustuge (np. doradczg).
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UWAGA: W polu “Sposob rozeznania rynku i ustalenie jednostek oraz ceny
jednostkowej” nalezy wskazaé dane 3 (trzech) ofert z zastrzezeniem wydatkoéw,
dla ktérych na rynku istnieje np. tylko 1 oferent (jak w przypadku wynajmu
stoiska bezposrednio od organizatora targéw). W Szczegotowym budzecie
projektu nalezy jednak doktadnie wykazaé¢, ze na rynku nie istnieje minimum 3
oferentéw. Powyzsze bedzie podlegato sprawdzeniu na etapie oceny formalno-
merytorycznej Wniosku.

o Wydatki kwalifikowalne (EUR): nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych dla danej kategorii wydatkow. Kwoty wydatkéw uwzgledniane
w polach ,wydatki kwalifikowalne” powinny dotyczy¢ kwot netto (tj. bez VAT).
Wydatki kwalifikowalne nalezy podawa¢ w zaokragleniu do dwéch miejsc po
przecinku;

¢ Dofinansowanie (EUR) - nalezy wpisa¢ wartos¢ dofinansowania,
przypadajgcego na dany wydatek w ramach zadania;

o Woydatki ogétem: kwoty wydatkow okreslone ryczattowo uwzgledniane w
polach ,wydatki ogétem” wpisujg sie automatycznie i dotyczg kwot netto
planowanych wydatkéw. W ramach kwot rozliczanych ryczattem wydatki

kwalifikowane sg rowne wydatkom ogétem.

MODUL X. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

Wartosci w polach tabeli sg wypetniane automatycznie przez Generator Wnioskow
na podstawie danych wpisanych w module IX w sekcji A: wydatki rzeczywiste i sekcji

B: wydatki ryczattowe.

MODUL XI. ZRODtA FINANSOWANIA
Wartosci w polach tabeli sg wypetniane automatycznie przez Generator Wnioskow
na podstawie przeliczenia danych zawartych w module. IX w sekcji A: wydatki

rzeczywiste i sekcji B: wydatki ryczattowe.
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MODUL XII. WYKAZ DOKUMENTOW ZRODLOWYCH

Tabela: Dokumentacja dowodowa do tabeli IV.4.A lub IV.4.B

Nalezy uzupetnic tabele przywotujgc dokumentacje zrédtowg potwierdzajgcg wptyw
brexit na dziatalnos¢ przedsiebiorstwa i sytuacje finansowg firmy. Wskazane
dokumenty powinny w sposéb niebudzgcy watpliwosci interpretacyjnych wskazywac
na fakt wystgpienia spadku obrotéw oraz spadku udziatu obrotéw w obrotach ogétem
w handlu ze Zjednoczonym Krélestwem w latach, ktére wnioskodawca wskazat w
tabeli umieszczonej w zaktadce IV Generatora Wnioskow pn. Charakterystyka
projektu.

W polu ,Nazwa dokumentu”: nalezy wskaza¢ nazwe dokumentu zrédtowego
potwierdzajgcego spadek obrotéw.

W polu ,Dokument za okres™: nalezy wpisac okres, ktorego dotyczy dokument.

W polu ,Informacje uzupetniajgce/uwagi’: mozna wskaza¢ dodatkowe dane majgce
wptyw na interpretacje zapisow w przedstawionej dokumentacji wnioskodawcy. Pole
nieobligatoryjne. W przypadku braku informacji uzupetniajgcych/uwag nalezy wpisac

“nie dotyczy”.

UWAGA: wskazanych w tabeli dokumentow nie nalezy zatgcza¢ do Generatora
Whioskow, jednakze Podmiot Zarzgdzajgcy ma prawo w kazdej chwili wezwac
wnioskodawce do przedstawienia tej dokumentaciji, zaréwno na etapie oceny
wniosku o dofinansowanie, jak rowniez na etapie podpisywania umowy o
dofinansowanie, weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz podczas czynnosci kontrolnych

W miejscu realizacji projektu.

Tabela: Dokumentacja dowodowa dla tabeli IV.6

Nalezy uzupetnic tabele przywotujgc dokumentacje zrédtowg potwierdzajgcg wptyw
brexit na dziatalnos¢ przedsiebiorstwa i sytuacje finansowg firmy. Wskazane
dokumenty powinny w sposéb niebudzgcy watpliwosci interpretacyjnych wskazywaé
na fakt odnotowania wzrostu kosztéw w handlu ze Zjednoczonym Krélestwem w
latach, ktére wnioskodawca wskazat w tabeli 1V.6.

Nalezy uzupetni¢ poszczegdlne pola zestawienia tabelarycznego, zgodnie z
dyspozycjg zawartg w nazwie kolumny

Pole: Nazwa / numer dokumentu ksiegowego.

Pole: Data wystawienia.
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Pole: Nazwa kontrahenta.

Pole: Koszt dotyczgcy brexit.

Pole: Kwota netto dokumentu ksiegowego.

Pole: Numer pozycji w podatkowej ksiedze przychodow i rozchoddw / numer konta
ksiegowego.

Pole: Numer / nazwa dokumentu potwierdzajgcego rozliczenie z US wraz ze
wskazaniem numeru pozycji.

Pole: informacje uzupetniajgce/uwagi: Wnioskodawca wpisuje nazwe towaru/ustugi
wykazanej na dokumencie ksiegowym, w celu potwierdzenia zwigzku kosztéw z
brexit. Jesli zwigzek z brexit ma jedynie czes¢ kosztéw wykazanych na dokumencie
ksiegowym, nalezy to opisaé. W przypadku braku informacji uzupetniajgcych/uwag

nalezy wpisac “nie dotyczy”.

W zaleznosci od potrzeby, w tabeli mozna dodawac kolejne dokumenty.

UWAGA: wskazanych w tabeli dokumentow nie nalezy zatgcza¢ do Generatora
Whioskow, jednakze Podmiot Zarzgdzajgcy ma prawo w kazdej chwili wezwac
wnioskodawce do przedstawienia tej dokumentacji np. na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie, weryfikacji wniosku o ptatnos¢ lub podczas czynnosci

kontrolnych w miejscu realizacji projektu.

MODUL XlII. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Whioskodawca zobligowany jest do zaznaczenia odpowiedzi przy wszystkich
oswiadczeniach.

W przypadku oswiadczen nr 8,17, 22, 23 wnioskodawca wybiera witasciwe opcje
odpowiedzi: TAK, NIE, NIE DOTYCZY, a wybor opcji uzalezniony jest od typu
projektu / typow projektow wybranego/wybranych do realizacji oraz podstawy

prawnej udzielenia pomocy.

Oswiadczenie nr 8 w brzmieniu: ,Oswiadczam, ze nie jestem przedsiebiorcg
znajdujgcym sie w trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 pkt 18 rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za

zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
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L 187 z 26.06.2014 r., str. 1, z pdzn. zm.)” dotyczy wnioskodawcow, ktérzy realizujg

projekty na podstawie przepisow o pomocy publicznej.

Oswiadczenie nr 17 w brzmieniu: “Oswiadczam, ze prowadze dziatalnos¢ w
sektorach wykluczonych na podstawie przepiséw o pomocy publicznej/pomocy de
minimis oraz w sektorze podlegajgcym wsparciu w ramach Programu Re_Open UK,
jednakze zapewniam rozdzielnos¢ prowadzonych dziatalnosci/wyodrebnienie
kosztow, w taki sposob, by dziatalno$¢ w sektorach wykluczonych nie odnosita
korzysci z pomocy przyznanej na podstawie Programu Re_Open UK.”dotyczy
wnioskodawcéw, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ w sektorach wykluczonych na
podstawie przepisdw o pomocy publicznej/pomocy de minimis, a takze w sektorze

podlegajgcym wsparciu w ramach Programu Re_Open UK.

Oswiadczenie nr 22 w brzmieniu: “Oswiadczam, ze projekt nie uwzglednia
przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko, dla ktorych
wymagane jest lub moze by¢ wymagane sporzgdzenie raportu o oddziatywaniu na
Ssrodowisko, ani przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na wyznaczony
obszar Natura 2000. Jesli opisane w ramach projektu przedsiewziecia nalezg do
grupy przedsiewzie¢ wskazanych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow w sprawie
przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na Srodowisko z dnia 10 wrzesnia
2019 r., oswiadczam, ze posiadam postanowienie w sprawie braku potrzeby
przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko (zgodnie z art. 63 ustawy z 03
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko)
wraz z opiniami lub uzgodnieniami wydanymi przez wtasciwe organy zgodnie z art.
64 ww. Ustawy" dotyczy wnioskodawcéw realizujgcych przedsiewziecia inwestycyjne

w ramach typu projektu: typ 2. ,Re_start inwestycyjny”, typ 4. “Brexit bez straty”.

Oswiadczenie nr 23 w brzmieniu: ,Oswiadczam, ze dysponuje prawem do wiadania
nieruchomoscig na cele zwigzane z wdrazaniem niniejszego projektu, zaréwno w
okresie jego realizacji jak i w okresie trwatosci przedsiewziecia” dotyczy
wnioskodawcow realizujgcych projekty, w ktorych wymagane jest prawo do

dysponowania nieruchomoscig.
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MODUL XIV. ZALACZNIKI
Whnioskodawca jest zobowigzany do zatgczenia w Generatorze Wnioskow
uzupetnionych zatgcznikdw w postaci:

1) Oswiadczenia Wnioskodawcy o spetnieniu kryteriow MSP. Zatgcznik
obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow sktadajgcych wnioski o
dofinansowanie w rundach naboru dla MSP

2) Formularza informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis. Zatgcznik obligatoryjny dla wnioskodawcow realizujgcych projekt w
oparciu 0 przepisy o pomocy de minimis.

3) Formularza informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie. Zatgcznik obligatoryjny dla wnioskodawcéw

realizujgcych projekt w oparciu o przepisy o pomocy publicznej.

Zatgczniki muszg by¢ zapisane w jednym pliku w formacie pdf pozbawionym

zabezpieczen o rozmiarze nie wiekszym niz 20 MB.

UWAGA:
Jezeli projekt przewiduje wykorzystanie zarébwno pomocy de minimis, jak i pomocy
publicznej, wowczas wnioskodawca zatgcza do Wniosku obowigzkowo dwa

formularze.
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