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AGENDA SPOTKANIA 14 LUTEGO 2023 r.

PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO ODBIORCY

Umowa o dofinansowanie, wniosek o dofinansowanie
Monitoring

Sprawozdawczos¢

Komunikacja

Promocja

. ZMIANY W PROJEKCIE

. WNIOSEK O PLATNOSC - JAK SKLADAC, KIEDY ?
. JAK ROZLICZAC WYDATKI RZECZYWISTE ?

. JAK ROZLICZAC WYDATKI OBJETE RYCZALTEM ?

. ZAMOWIENIA - PODSTAWOWE INFORMACIJE
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PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO RE_] oo
ODBIORCY OPEN  reserve
UK ¢

Whniosek o dofinansowanie

Umowa o dofinansowanie




PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO RE_I

ODBIORCY OPEN
K
MONITORING K ¢

Systematyczne monitorowanie - nie dtuzej niz 14 dni na

poinformowanie o zdarzeniu majacym wptyw na realizacje projektu;

Przekazywanie wszelkich dokumentow, informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacja Projektu lub stuzacych monitorowaniu
postepow w jego realizacji lub monitorowaniu utrzymywania

trwatosci;

Przeksztatcenie przedsiebiorstwa, zmiany w strukturze Ostatecznego
odbiorcy, ewentualne nieprawidtowosci lub problemy w realizacji

Projektu, informacja o zamiarze zaprzestania jego realizacji
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PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO [RE 1] wen

FUND

UK ¢

MONITORING

Zapewnienie o realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
a takze rownosci szans kobiet i mezczyzn, w tym dostepnosci dla

o0sO0b z niepetnosprawnosciami;
Pomiar wartosci wskaznikow;

Informacje o wynikach przeprowadzonych kontroli/audytéw

dotyczacych Projektu, w szczegdlnosci gdy zostaty skierowane

zalecenia pokontrolne;
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PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO RE 1 oo

i i UK FUND
SPRAWOZDAWCZOSC

Wniosek o ptatnos¢ moze stuzy¢ wnioskowaniu o ptatnosc¢
refundacyjna / koncowa lub jedynie celom sprawozdawczym
(wniosek sprawozdawczy)

Przekazywanie wnioskow o ptatnos¢ w zakresie sprawozdawczym,
nie czesciej niz raz na miesiagc i nie rzadziej niz raz na 3 miesiace,
majac na uwadze, iz pierwszy wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 3
miesiecy od dnia podpisania Umowy, nie wczesniej jednak niz w
dniu rozpoczecia realizacji Projektu;

Do wniosku sprawozdawczego Ostateczny odbiorca nie przedktada
zadnych zatacznikow tylko wskazuje w formularzu faktyczny stan
realizacji Projektu na dzien wypetnienia wniosku sprawozdawczego
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PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO RE 1 oo

UK FUND
KOMUNIKACJA =

* Po podpisaniu umowy o dofinasowanie, komunikujemy sie za
posSrednictwem systemu SL 2014;

* W przypadku niedostepnosci SL2014 Ostateczny odbiorca zgtasza
Podmiotowi Zarzadzajacemu awarie poprzez przestanie stosownej

informacji na adres e-mail info@reopen.biz; proces rozliczania
Projektu oraz komunikowania odbywa sie w sposéob wskazany tj.
droga mailowa lub poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

* Wszelka korespondencja, aby zostata uznana za wiazaca, musi
zostac¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
w imieniu Ostatecznego odbiorcy;
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PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO RE 1 weer
UK FUND
PROMOCJA R e

Logo todzkiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej

Barwy Rzeczypospolitej Polskiej
(w materiatach w wersji petnokolorowej)

Znak ,Finansowane przez Unie Europejska”

Finansowane przez
Unie Europejska

LODZKA :
SPECIALNA Rzeczpospolita
STREFA

. EKONOMICZNA - Polska
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PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO RE 1 oo
UK ¢
PROMOCIJA

 ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty
filmowe, materiaty promocyjne;

- dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory whnioskow;

- umieszczenie plakatu w widocznym i dostepnym
publicznie miejscu (np. wejscie do budynku siedziby
Ostatecznego odbiorcy);

o,

a8 D || y=)
Poland ggéﬂ o "{ﬁn'l ]:-_-‘ = : .1——]"‘["'
Investment Zone ECOHOMIC B el e
0% 1 T W el RS it



PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO RE 1 oo
UK ¢
PROMOCIJA

- plakat na stoisku wystawienniczym o minimalnej
wielkosci format A3 (udziat w targach gospodarczych)

- plakat wykonany z materiatu zapewniajacego jego
estetyczny wyglad przez caty czas jego ekspozycji
(tj. co najmniej do konca realizacji Projektu)

nazwa Ostatecznego odbiorcy, tytut projektu, cel
projektu (opcjonalnie), wysokos¢ dofinansowania
(opcjonalnie), ciag logotypow
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PODSTAWOWE OBOWIAZKI OSTATECZNEGO S
PROMOCIJA UK ¢

e Strona internetowa

tytut, cel i planowane efekty, catkowita wartos¢
Projektu i kwote dofinansowania wraz z dokumentacja
fotograficzna, podkreslajacg wsparcie finansowe ze
strony Unii Europejskiej

- Obowigzek dokumentowania prowadzonych w
ramach Projektu dziatan informacyjno-promocyjnych

zrzuty z ekranu, zdjecia, kopie, zachowanie
pojedynczych egzemplarzy ulotek/broszur/materiatow
prasowych
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ZMIANY W PROJEKCIE

Mozliwos¢ dokonywania zmian w Projekcie nie pozniej
niz do dnia zakonczenia realizacji Projektu (z
zastrzezeniem ust. 7), pod warunkiem ich zgtoszenia
Podmiotowi Zarzadzajacemu w SL2014 oraz uzyskania
akceptacji Podmiotu Zarzadzajacego;

Zmiany wymagaja formy pisemnej, elektronicznej lub
wykorzystania profilu zaufanego ePUAP;

Obowiazek wprowadzenia zaakceptowanych zmian do
odblokowanego w Generatorze Wnioskow formularza
Wniosku. Akceptacja zmian nie wymaga aneksu do
Umowy, o ile nie wptywa na tres¢ postanowien Umowy
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ZMIANY W PROJEKCIE RE_] oo

OPEN resere

FUND

Umowa moze zostac¢ zmieniona w przypadku, gdy UK ¢
zmiany nie wptywaja na spetnianie kryteriow wyboru
Projektu w sposob, ktory skutkowatby negatywna
oceng tego Projektu, lub naruszatby zasade rownego
traktowania wnioskodawcow

wydtuzenie terminu realizacji projektu wykraczajacego poza okres
kwalifikowalnosci wydatkow

brak mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkow kwotami
ryczattowymi na rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkow i odwrotnie

zmiana zakresu rzeczowego wpisujacego sie w pomoc Wywozowa
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ZMIANY W PROJEKCIE RE_] BREXT
OPEN  resere

FUND

Zmiana zadania / kosztu;

Potaczenie wybranych kosztow w jeden lub ich
rozdzielenie;

Zmiana opisu zakresu rzeczowo-finansowego
wskazanego we Wniosku (np. zmiana sposobu realizacji
zadania, zmiana parametrow urzadzen);

wymagaja akceptacji Podmiotu Zarzadzajacego bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu do Umowy
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ZMIANY W PROJEKCIE

Mozliwos¢ dokonywania przesuniec¢ srodkow pomiedzy
poszczegdélnymi zadaniami / kosztami w przypadku
poczynienia oszczednosci

KOSZT1 100 000,00 80 000,00
KOSZT2 80 000,00 100 000,00

DOTYCZY TYLKO WYDATKOW RZECZYWISTYCH
NAJPOZNIEJ WRAZ Z WNIOSKIEM O PEATNOSC KONCOWA
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ZMIANY W PROJEKCIE RE_] oo

ADJUSTMENT

OPEN  reseree

FUND

- Kwoty ryczattowe (wysokosé¢ kwoty ryczattowej,
wskazniki i dokumenty potwierdzajgce ich osiagniecie)
zaakceptowane przez Komisje Oceny Projektow i wpisane
do umowy o dofinansowanie, co do zasady nie podlegaja
zmianie w trakcie realizacji projektu

* Przed ewentualnym podjeciem decyzji o koniecznosci
zmiany wskaznikow i/lub wysokosci kwoty ryczattowej
wskutek szczegodolnej okolicznosci, potrzebna jest ocena
stanu faktycznego w zakresie wystagpienia okolicznosci
zewnetrznych majacych wptyw na kwote ryczattowa

« Brak mozliwosci modyfikowania kwot ryczattowych ani
wskaznikow ze wzgledu na problemy lub btedy, jakie
zidentyfikowat w trakcie realizacji projektu Ostateczny
odbiorca
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ZMIANY W PROJEKCIE

W okresie trwatosci Projektu, Ostateczny odbiorca
zobowiagzany jest niezwtocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie do 14 dni od powziecia informacji o
przyczynach powodujacych potrzebe zmian, ztozyc¢ do
Podmiotu Zarzadzajacego wniosek zawierajacy opis
zakresu i uzasadnienie zmian;
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor
- OPEN RESERVE

U K FUND

Whniosek o ptatnosc

v wniosek o refundacje — zgodnie z harmonogramem ptatnosci
(nie czesciej jednak niz raz w miesigcu)

v wniosek sprawozdawczy - nie rzadziej niz raz na trzy miesigce

v wniosek o ptatnosc koncowa - w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji Projektu

Wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc nalezy ztozyc
harmonogram ptatnosci.
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PROGRAM RE OPEN UK RE_| = sen
- OPEN RESERVE

FUND
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/pobrexitowa-rezerwa-dostosowawcza UK

SL2014

] Aplikacja gtowna

f Centralny system teleinformatyczny

Podrecznik Beneficjenta — pobrexitowa rezerwa dostosowawcza

wersja 1.0
01.07.2022 r.

Rzeczpospolita Fln.ansowan? przez
B Folske Unie Europejska




PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor
- OPEN RESERVE

U K FUND

S 3EQ Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

WdroZenie systemow informatycznych

[ Czesciowe wnioski o platnosc Korespondencja Harmonogram platnosa Baza personelu [ Zamowienia publiczne { Monitorowanie IF
Dokumentacja ]
TES
Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku Data zloZenia DNt 2

weryfikadji

v Wersja umowy: POIR.06.02.00-00-0001/15-01 Q

[©]

Aby utworzy¢ wniosek o ptatnos¢, na ekranie Projekt wybierz funkcje Utworz wniosek o ptatnosc U
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PROGRAM RE_OPEN UK

7.1. Tworzenie i przestanie harmonogramu

RE] wor
OPEN  reserve
UK ¢

[- j ‘G! FIVJSRL FVLINLUV.VL.UU VU UUUL
INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systeméw informatycznych

| Pokaz/ ukryj archiwalne

Monitorowanie uczestnikow Ba:

‘ Whioski o pfatnosc

Wersja Status

©]

Data przestania Data zatwierdzenia

Aby rozpoczac tworzenie harmonogramu, wybierz

funkcje Przygotuj harmonogram
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PROGRAM RE_OPEN UK

Wydatki rzeczywiste — oznakowanie
dokumentow ksiegowych

v’ na pierwszej stronie - adnotacja: ,Projekt nr ...... jest dofinansowany
przez Unie Europejska ze srodkow finansowych pobrexitowej
rezerwy dostosowawczej w ramach Programu Re_Open UK"

v" na drugigj stronie dokumentu ksiegowego (lub na odrebnej kartce
papieru — na state dotgczonej do dokumentu ksiegowego
z nagtowkiem: ,Opis do .......... nr..zdnia.......... ") - nastepujacy
opls:




PROGRAM RE OPEN UK RE_l wor
- OPEN  resene
Umowa 0 dofinansowanie Nr....cceeeeeeeveeeeeeeeecveesnnns zdnia...eeeeennn. UK ¢
Opis do ...ccuveeeeneeennee 0] TR yA e [ 1= I

(Nazwa i numer dokumentu ksiegowego oraz data wystawienia)

Wydatki kwalifikowalne w kwocie .................. EUR

Wydatki niekwalifikowalne w kwocie..........ccoeveeunennneen. EUR

Wydatki niezwigzane z projektem w kwocie: .......cccveeervreneen. EUR
Kwota wydatkéw

Nr/nazwa | Nazwa kwalifikowalnych z dokumentu _ _

Dofinansowanie

zadania kosztu ksiegowego dla danego
kosztow

Suma

Data i podpis osoby uprawnionej

7
el _—

100z s i
Poland SPECAL ﬂ'HH Wi e B ] r -[
ECONOMIC Lzt L SLUE B8 _2 L
J Investment Zone . s 2 . 3



PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor
- OPEN RESERVE

FUND

Wydatki rzeczywiste - wyodrebniona ewidencja UK ¢
ksiegowa

v’ petna ksiegowosc- wprowadzenie dodatkowych rejestrow
dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych
| pozabilansowych lub wprowadzenie wyodrebnionego kodu
ksiegowego

v’ pozostali — wyodrebnienie wydatkow w ramach tych narzedzi
ksiegowych, ktore Ostateczny odbiorca jest zobowigzany
stosowac — co najmniej wykaz dokumentow dotyczacych
operacji zwigzanych z realizacjg projektu (wydatkow i dochodow)
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor

OPEN 2in
Zakup srodkéw trwatych i WNiP: UK ¢

v faktura/rachunek

v’ potwierdzenie optacenia dokumentu (potwierdzenie przelewu, dokument
KW + raport kasowy)

v "umowa z kontrahentem/dostawca oraz protokot z realizacji
umowy/dostawy (specyfikacja przedmiotu zakupu)

v dowadd przyjecia do uzywania (OT/ewidencja)

v uzywany srodek trwaty — oswiadczenie o braku wspotfinansowania ze
srodkdéw unijnych i krajowych (7 lat wstecz) + wycena rzeczoznawcy (nie
dotyczy typu 4)
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor

OPEN  reseree

FUND

Zakup ustug (doradczych/szkoleniowych):

v faktura/rachunek

v’ potwierdzenie optacenia dokumentu (potwierdzenie przelewu, dokument
KW + raport kasowy)

v umowa z kontrahentem/dostawca

v  raport z wykonanych dziatan doradczych/opracowanie koncowe
powstate w wyniku ustugi doradczej

v kopie list obecnosci/kopie certyfikatow
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor

OPEN  reseree
Zakup robot budowlanych: UK ¢

v faktura/rachunek

v’ potwierdzenie optacenia dokumentu (potwierdzenie przelewu)

v umowa z kontrahentem (specyfikacja przedmiotu zakupu)

v’ protokoty odbioréw czesciowych i koncowych

v dowadd przyjecia do uzywania (OT/ewidencja)

v' decyzja o pozwoleniu na budowe/zgtoszenie budowy

v" decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy

e

v" dziennik budowy (strona tytutowa, pierwsza strona, strona potwierdzajaca
rozpoczecie prac) ”
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor
- OPEN RESERVE

Wydatki dot. podrozy stuzbowych: UK ¢ ™

v Polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem
v dokumenty ksiegowe rozliczane w ramach rozliczenia wyjazdu (np.
faktura za hotel, bilety, optata za przejazd autostrada)

v ew. potwierdzenie wyptaty zaliczki(KW + raport kasowy/potwierdzenie
przelewu)

v’ potwierdzenie wyptaty kwoty wynikajgcej z rozliczenia delegagji

Kwalifikowalne sg koszty poniesione wg stawek okreslonych w przepisach dot.
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikom jednostek sfery budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowych
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor

OPEN  reseree

FUND

Przeliczanie na EUR:

v gdy dokumenty ksiegowe wystawione sg w walucie inngj niz EUR, nalezy
przeliczy¢ je na EUR wedtug obowigzujgcego na dzien sktadania wniosku
o ptatnos¢ miesiecznego kursu wymiany Komisji Europejskiej
publikowanego na stronie InforEuro

v w przypadku czesciowych ptatnosci (faktur zaliczkowych) z tytutu wykonania
ustugi/ robot budowlanych lub dostawy towarow na podstawie zawarte;
umowy z wykonawcg, nalezy kazda transze ptatnosci przeliczy¢ oddzielnie
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor
- OPEN RESERVE

U K FUND

INFOREURO

Monthly accounting rate of the euro
@ List of countries | £ List of currencies | @ More about InforEure | & Webservices
Monthly rates 2023 v 2 v @
[+

Direct access by currency (IS0 code) or by country {geonomenclature)

CURRENCY CONVERTER

Year 2023 - Month 2 -
Amount 1
From
EUR (Euro) -
To h
| PLM (Palish zloty) -

1 EUR = 4.7103 PLN

Please note that the converted value is rounded after the 5th decimal.
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor

OPEN  reseree

FUND

Titumaczenia:

v’ jesli dowadd ksiegowy/inny dokument potwierdzajacy
poniesienie wydatku wystawiony jest w jezyku obcym nalezy
zatgczyC wiarygodne ttumaczenie na jezyk polski tresci
wskazanych w tym dowodzie

v nie ma koniecznosci dokonania ttumaczenia przez ttumacza
przysiegtego wpisanego na liste ttumaczy przysiegtych, jednakze
osoba dokonujgca ttumaczenia wraz z Ostatecznym odbiorcg
potwierdzajg wiarygodnosc ttumaczenia wtasnorecznym
podpisem
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PROGRAM RE_OPEN UK

Whniosek za okres od 2018-09-01 do 2018-09-30

RE
OPEN

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres odl 2018-08-01  do | 2018-09-30 Status wniosku |W przygotowaniu
Rodzaj wniosku o platnose

« Whiosek o zaliczke # Whiosek o refundacje « Wniosek rozliczajacy zaliczke

NHumer wniosku

+ Wniosek sprawozdawczy

Whiosek koncowy

SHve 2

| Projekt ‘ | Postep rzeczowy | Postep finansowy ‘

Festawienie dokumentiow

Import 2 pliku s

Informacje

l Fataczniki

J [ Podsumowanie

zur-wmortlﬂ'r [ #rédia finansowania wydatkdw ][ Rozliczenie zalicrek ][ Dachad ]

e Nazwa towaru lub ustugi

Poland &Wm
Investment Zone ig‘liﬂlm

Kategoria kosztdw — Nazwa kosztu

Wydatki b

kwalifikowalne

UK ¢

BREXIT
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FUND




PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor
- OPEN RESERVE

UK FUND
Import z pliku .ds Rozpocznij wprowadzanie danych w zestawieniu dla wybranego
)% zadania przewidzianego w projekcie i zapisanego w Twojej

A B umowie wybierajac funkcje Dodaj ~
A

T e e P P B LUzupetnianie  pliku Zestawienia dokumentéw poza
? systemem i import z pliku .xls:
Nr

Kwota dokuments — Ha hw pierwszej kolumnie arkusza wskaz numer zadania. Zadanie

I—Pl —_— (l @ @
P — Nazwa k; b ,merem 0 dotyczy kosztéw posrednich.

drugie] kolumnie arkusza wskaz numer partnera z zaktadki
Partnera na umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy tylko

wnioskow zbiorczych w projektach partnerskich.

Data zaplaty Mazwa towaru lub ustugi

B ;-’",'
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Fostimanieguie chokumyent dw

Mo

Zadanie 1 Wdradanie instrumentu finansowego

Mr dokumentu

Mr ksiegowy lub ewidencyjny

Marwa towaru lub ushagi

NIP wystawey/ PESEL
[ e R

Data wystawienia dokumentu

Faktura korygujaca
Data raplaty

Fakres dat

Mumer kontrakiu

Kwola dokumentu brutto

Kategoria kosztdw — Nazwa kosziu

Wydathki ogolem

Kwolta dolumentu netho

wydatki kwalifikowalne

0,00 0,00

w tym VAT Dofinansowanie

-

Kategorla podlegajaca limitom

0,00 0,00

whydatkl w ramach limitu

[ Nie dotyczy

Lhirad)

0, D

| 0,00 0,00

Poland
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- OPEN RESERVE

U K FUND

Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki

VE

Numer Numer - Kwota dokumentu - _— Wydatki
Lp. zadania dokumentu Nazwa towaru lub ustugi brutto Kategoria kosztow — Nazwa kosztu kwalifikowalne Zal.
1 Zadanie 1 28 290,00 Srodki trwate - Komplet form wtryskowych 23 000,00
2 Zadanie 2 79 950,00 Wartosci niematerialne i prawne - Licencja 65 000,00

aplikacji na smartfony i tablety

Poland &"Em
Investment Zone ig\liﬂm
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OPEN  reseree

FUND

Zataczanie dokumentow UK ¢
potwierdzajacych poniesione wydatki:

v" 5 lub mniej faktur w zestawieniu dokumentow — nalezy zataczy¢ je od
razu do wniosku wraz z innymi dokumentami niezbednymi do weryfikagji
poniesionych wydatkow (=> blok ZALACZNIKI)

v wiecej niz 5 faktur w zestawieniu dokumentow - nie zatagczamy ich -
pracownik Podmiotu Zarzadzajgcego wybierze probe dokumentow do
pogtebionej analizy i wysle wezwanie do ich przedtozenia (dokumenty
nalezy przestac za posrednictwem modutu KORESPONDENCJA w SL2014)
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PROGRAM RE OPEN UK RE_l = soor

OPEN  reserve
UK ¢

Bve s

‘ Projekt } l Postep rzeczowy | [ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘ [ Podsumowanie

Lp Plik MNazwa Rodzaj zatgcznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt

Rozpocznij dodawanie zatacznikdw przez wybor funkcji Dodaj o

s
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U K FUND

\/ =1 Whiosek za okres od 2021-12-20 do 2023-01-24

.

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od | 2021-12-20 | do | 2023-01-24 Status wniosku | Ziozony Numer wniosku

Rodzaj wniosku o ptatnosc

Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whniosek sprawozdawczy Whiosek koricowy
A
Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘ m ‘ Podsumowanie
Lp Plik Nazwa Rodzaj zatacznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt

Dokumenty do préby - w
1 Dokumenty do proby.zip ramach projektu zakupiono Inne 2023-02-10 12:51:35
jeden srodek trwaly

JE

Poland LQU‘EDéM
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Wydatki objete kwota ryczattowa:

v' nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych

v" nie ma obowigzku monitorowania kwot wydatkow faktycznie poniesionych

v nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcow

v" kwote ryczattowg rozlicza sie we wniosku o ptatnos¢ po zrealizowaniu zadania

v do wniosku nalezy zatagczy¢ dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wartosci
docelowej wskaznika (ocenie podlega wykonanie iloSciowe oraz jakosc realizacji
zadania)

v w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikow objetych kwotg ryczattowsy,
dana kwota bedzie uznana za niekwalifikowalng w catosci
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OPEN  reseree

FUND

Zakup srodkow trwatych :

v’ protokot odbioru (nazwa sprzetu, marka, model, numer seryjny)

v"dokumentacja potwierdzajgca przyjecie srodka trwatego do uzytkowania
(ewidencja srodkow trwatych, dokument OT)

dodatkowo dla uzywanych srodkow trwatych:

v oswiadczenie o braku wspotfinansowania ze srodkow unijnych i krajowych
(okres 7-letni)

v wycena niezaleznego rzeczoznawcy (nie dotyczy typu 4)

"
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OPEN  reseree

FUND

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych:

v’ protokot odbioru (nazwa, elementy identyfikujgce WNIP)

v"dokumentacja potwierdzajgca przyjecie srodka trwatego do uzytkowania
(ewidencja srodkow trwatych, dokument OT)

o,
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Zakup roboét budowlanych:

v’ protokoty odbioru (zakres rzeczowy wykonanych prac budowlanych
/zakupionych materiatow budowlanych)

v dokumentacja potwierdzajgca przyjecie srodka trwatego do uzytkowania
(ewidencja srodkow trwatych, dokument OT)

v" decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie/ zawiadomienie o zakonczeniu
budowy
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OPEN  reseree

FUND

UK ¢

Udziat w imprezie targowej /wystawienniczej w roli
wystawcy:

v wpis do oficjalnego katalogu targowego jako wystawca/inny dokument
organizatora potwierdzajgcego udziat w targach w charakterze wystawcy

v"dokumentacja fotograficzna
v delegacje stuzbowe

v polisy ubezpieczeniowe (pracownicy/eksponaty)

o,
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ADJUSTMENT

OPEN  reserve
UK ¢

Udziat/organizacja misji gospodarczej:

v’ raport z misji (data i migjsce realizacji, ramowy plan misji, cel misji, sktad
delegacji, harmonogram spotkan z kontrahentami, lista kontrahentow,
z ktorymi zorganizowano spotkania, zdjecia, opis innych aktywnosci, ktore
zostaty podjete w ramach misji, podsumowanie — opis osiggnietych celow
misji)

v dokumentacja fotograficzna

v delegacje stuzbowe

v polisy ubezpieczeniowe (pracownicy/eksponaty)
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UK ¢

Zakup materiatow promocyjnych:

v'dokumentacja fotograficzna, potwierdzajgca wykonanie materiatow
promujgcych produkt

v protokot odbioru wykonanych ustug/dostaw

o,
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Zakup ustugi doradczej:
v’ raport z wykonanych dziatan doradczych

v opracowanie koncowe powstate w wyniku ustugi doradczej

Zakup ustugi szkoleniowej:

v kopie list obecnosci, podpisane przez osoby uczestniczace w szkoleniach

v kopie certyfikatow

Przedstawione dokumenty powinny umozliwiac potwierdzenie daty przeprowadzenia szkolenia
| odbiorce/odbiorcow szkolenia oraz jego tematyke.
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OPEN  reserve
UK ¢
Kwoty ryczattowe- przyktady sytuacji wskazujacych

na niezrealizowanie wskaznika:

v’ opracowanie dotyczgce ustugi doradczej - bardzo ogdlne informacje bez
odniesienia do produktu wnioskodawcy

v’ raport z misji - brak opisu przebiegu wydarzenia
v"dokumentacja fotograficzna - nie potwierdza dokonanych zakupow

v dokument potwierdzajgcy zakup srodkow trwatych/wartosci niematerialnych
| prawnych - nie zawiera ich specyfikacji zgodnej z opisem we wniosku
o dofinansowanie
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[ Festawvene dokementow ] Whydatk rocbcrane ryczattoeo 2wroty | korekty ” Fradia finansowania wydatkdw ” Rorkcrenie ralicrek ” Postep fmansowy | [kochid l

. Kategoria .
Lp. Riodzaj ryczattu Mazwa ryczattu Informacje dobycrgoe ryczaltu I:w;“'dalﬂlmhe Dofinansowania wﬂgaﬁta Wﬂiltl.l':“
il

Nig oatyczy

Narwa Wartost
wskaznika wskainika
2 kweata towa 1zha asn, 0,00 0,00 Hie da 0,00
rycesl zewodow] - . ie Gabycry
atrzymaly
WEpArCiE
Suma 0,00 0, I
Dupibem wrypdatki rozhczane ryczattowo i, e 1]
/,\' L1

BREXIT
ADJUSTMENT
RESERVE
FUND
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¥ Zadanie 1 Zakup nowego srodka trwatego

Nazwa Wartosc
wskaZnika wskaznika
Zakup nowego érodka Liczba
1 kwota ryczaltowa J;'akuplonych 0,00 0,00 000
srodkdw 0.00
trwatych '
(sztuka,
komplet)
Suma: 0,00 0,00

¥ Zadanie 2 Zakup nowego srodka trwatego

Nazwa Wartosc
wskaznika wskaznika
Zakup nowego srodka Liczha
1 kwota ryczattowa i D= AT zakupionych 15 150,00 15 150,00 0,00
srodkow 1.00
trwatych '
(sztuka,
komplet)
Suma: 15 150,00 15 150,00
0Ogotem wydatki rozliczane ryczaltowo 15 150,00 15 150,00
3

Loz
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Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od ‘ 2023-02-01 | do | 2023-02-07 Status wniosku | Ztozony Numer wniosku

Rodzaj wniosku o ptatnosé

R E — I BREXIT
OPEN resere

Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy Whiosek koricowy
Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘ ‘ Podsumowanie
Lp Plik Nazwa Rodzaj zalacznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt
| | |

£}

1

2

3

4

U K FUND

By LoDz
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ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W RAMACH PROJEKTOW

v wartos¢ zamowienia przekracza 50 tys. PLN netto - zasada konkurencyjnosci
v wartosci zamowienia od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN - rozeznanie rynku

v wydatek o wartosci mniejszej niz 20 tys. PLN - bez udokumentowania wyboru

Zasad dotyczgcych zamowien nie stosuje sie do wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi
oraz wydatkow kwalifikowalnych w typie 4: Brexit bez straty.
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - ZAPYTANIE OFERTOWE:

v_ opis przedmiotu zamowienia

v warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania (nie jest obowigzkowe)

v kryteria oceny oferty

v'informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty

v_ opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - ZAPYTANIE OFERTOWE - cd:

v termin sktadania ofert

v' termin realizacji umowy

v' okreslenie warunkow istotnych zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwosc
zmiany takiej umowy

v informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych i/lub wariantowych,
o ile zamawiajgcy takg mozliwosc przewiduje

v informacje o zakazie powigzan osobowych lub kapitatowych
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
v’ sposob jednoznaczny | wyczerpujacy
v’ za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen

v uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieC wptyw na
sporzadzenie oferty

v nie moze zawierac odniesien do znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce (w wyjatkowych
sytuacjach dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania takich odniesien wraz
z wyrazeniem ,lub rownowazne”)
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU :

v' okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia,
zapewniajgcy zachowanie uczciwej

v nie mozna formutowac warunkéw przewyzszajacych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI — KRYTERIA OCENY OFERT : UK ¢

v’ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy wykonawca, mogt
interpretowac je w jednakowy sposob

v wagi poszczegolnych kryteriow powinny byc okreslone w sposdb umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty

v nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy (w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia)

v’ cena moze byc jedynym kryterium oceny ofert (inne kryteria: jakosc,
funkcjonalnosc, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji i in.)

r";‘l
Tz
i, T

et s e Y
Poland ggéﬂ ﬂ'| "{ﬁn'l ]‘.I-..‘r.""( £ IF T—r‘["'
nnnnnnnnnnnnnn gtﬁumm s} ”"i.l.l-._l i Ti: e _-




PROGRAM RE_OPEN UK ST —

OPEN resere

FUND

ZASADA KONKURENCYJNOSCI - TERMIN NA ZtOZENIE OFERTY:

v’ co najmniej 7 dni —w przypadku dostaw i ustug
v' co najmniej 14 dni — w przypadku robot budowlanych

v co najmniej 30 dni - w przypadku zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej progi unijne w rozumieniu art. 3 ustawy Pzp.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec
terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - UPUBLICZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

v upublicznienie tego zapytania na stronie internetowej Ostatecznego odbiorcy

v’ skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow (tylko jesli Ostateczny odbiorca nie posiada strony internetowe))

W ten sam sposob nastepuje upublicznienie zapytania ofertowego w przypadku,
gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA:

v’ zgodna z opisem przedmiotu zamowienia

v’ ztozona przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamowienia.
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - PROTOKOL Z POSTEPOWANIA:

v 'wykaz wszystkich ofert, ktore wptynety wraz z wskazaniem daty wptywu
oferty do zamawiajgcego

v'informacja o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty

v’ informacja o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI - PROTOKOL Z POSTEPOWANIA:

v’ informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktagji
poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium

v"wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru

v’ date sporzadzenia protokotu | podpis zamawiajgcego

o,

s Dl U =
Poland &Déu g ||{f”-| ert E = -1’]’“[_"
nnnnnnnnnnnnnn ECONOMIC it L QMR R R e
0N 1 T W el RS it




PROGRAM RE OPEN UK RE_] oo
OPEN  reserve
UK ¢

ZASADA KONKURENCYJNOSCI - UMOWA:

v’ zawarcie umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej

v gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktdéry w postepowaniu
o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow

v nie mozna dokonywac istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty (chyba, ze byto to przewidziane w zapytaniu)
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ROZEZNANIE RYNKU: UK ¢

v’ potwierdzenie przeprowadzenia rozeznania rynku - cenniki (mozna je pozyskac

ze stron internetowych wykonawcow)

v upublicznienie opisu przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o cene na
stronie internetowe

v’ skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamowienia do
potencjalnych wykonawcow

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza
50 tys. PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci.

Zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane - wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture.
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Bardzo dziekujemy za uwage!

42 275-50-89
info@reopen.biz
Www.reopen.biz

www.facebook.com/ReOpenUK

www.linkedin.com/comp
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